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Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatala

 módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt

ALAPÍTÓ OKIRATA
Pilisborosjenő Község Önkormányzat Képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény (továbbiakban: Ötv.) 38. § (1) bekezdése, az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény (továbbiakban (Áht.) 66. §-a, valamint a 74/1999.(XI.18.) Kt. határozat alapján – a 172/2008.(XI.27.), a 177/2008.(XII.18.), a 68/2009.(VI.25.) a 84/2009.(VII.23.), a 140/2009.(XII.17.)  és a  231/2011. (XII. 7.) KT határozattal egységes szerkezetben – a Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatalnak az alábbi Alapító Okiratot adja ki: 

Költségvetési szerv:


Neve: Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal

Székhelye: 2097 Pilisborosjenő, Fő út 16. (A Reichel József Művelődési Ház és Könyvtárral egy székhelyen, a Művelődési Házzal kötött helyiség-használati megállapodásban foglaltak szerint.)

Az intézmény szervezete: szervezetileg egyetlen, önálló intézmény

Az intézmény jogállása: önálló jogi személy, költségvetési szerv

Illetékességi területe: Pilisborosjenő község közigazgatási területe

Alapító okirat kelte, száma: 1999. november 18., 74/1999.(XI.18.) számú Kt. határozat

Alapítás éve: 1990.

Statisztikai számjele: 15441276-8411-321-13

Adószáma: 15441276-2-13

Törzsszáma: 441278

Anyakönyvi azonosítója: 296010

Számlaszáma: 11742001-15441276-00000000

A Polgármesteri Hivatal jelzőszámai:
1) Ágazat azonosítószám: 841105

2) Számlaszámok:

a) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal költségvetési elszámolási számla: 11742001-15441276-00000000
b) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal saját munkabér elszámolási számla: 11769006-00164579-00000000
c) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal külső munkabér elszámolási számla: 11769006-00164586-00000000
d) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal iparűzési adó beszedési számla: 11742001-15441276-03540000
e) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal gépjárműadó beszedési számla: 11742001-15441276-08970000
f) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal építményadó számla: 11742001-15441276-02440000
g) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal telekadó számla: 11742001-15441276-02510000
h) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal idegenforgalmi adó számla: 11742001-15441276-03090000
i) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal termőföld bérbead. sz. jöva. számla: 11742001-15441276-08660000
j) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal egyéb bevételek beszedési számla: 11742001-15441276-08800000
k) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal bírság számla: 11742001-15441276-03610000
l) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal késedelmi pótlék számla: 11742001-15441276-03780000
m) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal talajterhelési díj beszedési számla: 11742001-15441276-03920000
n) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal idegen bevételek elszámolási számla: 11742001-15441276-04400000
o) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal eljárási illeték beszedési számla: 11742001-15441276-03470000
p) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Egyéb elszámolási számla: 11745001-15441276-0213000
q) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Letéti számla: 11742001-15441276-06530000
r) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Lazaréti útlejegyzés: 11742001-15441276-11160005
s) Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatal Pályázati támogatások számla: 117420001-15441276-11160005”
A Polgármesteri Hivatal szakfeladatai 2011. december 8. napjától:

a) A Hivatal alaptevékenysége az Ötv. 38.§ (1) bekezdése értelmében az Önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátása, különösen:

 

              841112

Önkormányzati jogalkotás

841115
Önkormányzati képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek

841116
Országos, települési és területi kisebbségi önkormányzati választáshoz kapcsolódó tevékenységek

841117
Európai parlamenti képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek


841118

Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek

841126
Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

841127 
           Települési kisebbségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége

841132

Adóigazgatás

841133

Adó, illeték, kiszabása, beszedése, adóellenőrzés

841401
Önkormányzatok közbeszerzési eljárásainak lebonyolításával összefüggő szolgáltatások

841402

Közvilágítás  



841403

Város-, községgazdálkodási m.n.s. szolgáltatások

841901
Önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások elszámolásai

842155

Önkormányzatok m.n.s. nemzetközi kapcsolatai 

842421

Közterület rendjének fenntartása

851011

Óvodai nevelés, ellátás

851012

Sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelése, ellátása

851013
Nemzeti és etnikai kisebbségi óvodai nevelés, ellátás Általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása 1-4. évfolyam

852012
Sajátos nevelési igényű iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása 1-4. évfolyam 

852013
Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók nappali rendszerű általános iskolai nevelése, oktatása 1-4. évfolyam

852021
Általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása 5-8. évfolyam

852022
Sajátos nevelési igényű általános iskolai tanulók nappali rendszerű nevelése, oktatása 5-8. évfolyam

852023
Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók nappali rendszerű általános iskolai nevelése, oktatása 5-8. évfolyam

852031

Alapfokú művészetoktatás zeneművészeti ágban




855911

Általános iskolai napközi otthoni nevelés


855912

Sajátos nevelési igényű tanulók napközi otthoni nevelése


855913

Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók napközi otthoni nevelése


855914

Általános iskolai tanulószobai nevelés

855915
Sajátos nevelési igényű tanulók általános iskolai tanulószobai nevelése

855916
Nemzeti és etnikai kisebbségi tanulók általános iskolai tanulószobai nevelése


862101

Háziorvosi alapellátás


852102

Háziorvosi ügyeleti ellátás


862231

Foglalkozás egészségügyi alapellátás

862301

Fogorvosi alapellátás

862240

Egyéb, m.n.s. járóbeteg-ellátás

869041

Család- és nővédelmi egészségügyi gondozás

869042

Ifjúsági-egészségügyi gondozás

881011

Idősek nappali ellátása

882111

Rendszeres szociális segély

882112

Időskorúak járadéka

882113

Lakásfenntartási támogatás normatív alapon

882114

Helyi lakásfenntartási támogatás

882115

Ápolási díj alanyi jogon

882116

Ápolási díj méltányossági alapon

882117

Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátás

882118

Kiegészítő gyermekvédelmi támogatás

882119

Óvodáztatási támogatás

882121

Helyi eseti lakásfenntartási támogatás

882122

Átmeneti segély

882123

Temetési segély

882124

Rendkívüli gyermekvédelmi támogatás

882125

Mozgáskorlátozottak közlekedési támogatása

882129

Egyéb önkormányzati eseti pénzbeli ellátások

882202

Közgyógyellátás

882203

Köztemetés

889101

Bölcsődei ellátás

889102

Családi napközi

889201

Gyermekjóléti szolgáltatás

889921

Szociális étkeztetés

889922

Házi segítségnyújtás

889924

Családsegítés

890441

Közcélú foglalkoztatás

890442

Közhasznú foglalkoztatás

890443

Közmunka

890301

Civil szervezetek működési támogatása

931204

Iskolai, diáksport-tevékenység és támogatás


562912

Óvodai intézményi étkeztetés


562913

Iskolai intézményi étkeztetés


562917

Munkahelyi étkeztetés


562919

Egyéb étkeztetés


581100

Könyvkiadás


581400

Folyóirat, időszaki kiadvány kiadása


682001

Lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése


682002

Nem lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése


750000

Állat-egészségügyi ellátás


841192

Kiemelt állami és önkormányzati rendezvények

 
b) A Hivatal kiegészítő, kisegítő tevékenységként ellátja különösen az európai parlamenti, az országgyűlési és az önkormányzati képviselők, illetve a polgármester választásával, a népszavazásokkal kapcsolatos feladatokat:
Kiegészítő szakfeladat megnevezése                     
 száma:
_______________________________________________
Országgyűlési képviselő választás                                751175

Önkormányzati képviselő választás                              751186

Alapítói jogokkal felruházott irányító szerv neve, székhelye: Pilisborosjenő Község Önkormányzat Képviselő-testülete 2097 Pilisborosjenő, Fő út 16. 

Jogszabályban meghatározott közfeladata: 

Ellátja az önkormányzati testületi szervekhez kapcsolódó adminisztrációs feladatokat, az önkormányzati képviselők segítését, a vezetést segítő funkciókat, valamint a belső munkaszervezési-, igazgatási teendőket.

Előkészíti és végrehajtja a testületi szervek önkormányzati döntéseit, a polgármester irányítása és a jegyző operatív vezetése mellett.

Ellátja a központi állami szervek megbízásából az önkormányzat számára hatáskört megállapító jogszabályok végrehajtásaként az államigazgatási feladatokat, előkészíti döntésre az államigazgatási ügyeket és gondoskodik e döntések végrehajtásának megszervezéséről.

Típus szerinti besorolása: polgármesteri hivatal

A tevékenységek jellege alapján: közhatalmi költségvetési szerv (Kt. 15.§(2) bekezdés)

Feladatellátáshoz kapcsolódó funkciója alapján: önállóan működő és gazdálkodó (Kt. 18.§.), az előirányzatok feletti rendelkezési jogosultság szempontjából teljes jogkörrel rendelkező költségvetési szerv (Ámr. 15.§(1) bekezdés a.) pontja)

A Polgármesteri Hivatalhoz – gazdálkodási szempontból rendelt részben önállóan gazdálkodó költségvetési szervek:

- Reichel József Művelődési Ház és Könyvtár, 

2097 Pilisborosjenő, Fő út 16.


- Német Nemzetiségi Kétnyelvű Óvoda, 

2097 Pilisborosjenő, Fő út 41.


- Német Nemzetiségi Általános és Alapfokú Művészeti Iskola









2097 Pilisborosjenő, Fő út 30.

Az intézményi vagyonnal kapcsolatos rendelkezési jogok:

Az intézmény a használatára bízott önkormányzati tulajdonú vagyon rendelte​tésszerű üze​mel​te​té​sé​ről, használatáról köteles gondoskodni. E vagyon megterhelése, elidegenítése csak a képviselő-testület egyetértésével, illetve jóváhagyásával lehetséges. Az intézmény használatában lévő, de az alapító tulajdonát képező ingatlanok, valamint az ingó vagyontárgyak feletti használati jog ingyenes és az a rendeltetésszerű használathoz szükséges mértékben teljes körű. Az intézmény a rendelkezésre álló helyiségeket meghatározott időtartamra használatba adhatja. A használatba adásra akkor van lehetőség, ha az nem akadályozza az intézményben folyó munkát.

Az intézmény a gazdálkodás megszervezésének módja szerinti besorolása:

Az intézmény önállóan gazdálkodó költségvetési szerv. Saját gazdasági szervezete látja el a gaz​dál​kodással, költségvetés-tervezéssel, az előirányzat felhasználással, a hatáskörébe tartozó elői​rány​zat-módosítással, az üzemeltetéssel, fenntartással, működtetéssel, beruházással, a vagyon hasz​ná​la​tával, hasznosításával, a munkaerő-gazdálkodással, a készpénzkezeléssel, analitikai nyilván​tar​tással, könyv​vezetéssel, számlakezeléssel, pénzügyi információszolgáltatással összefüggő fela​datait. Az intézmény önálló bankszámlával rendelkezik. Az intézmény ellátja a helyi önkormányzati kincstári gazdálkodással kapcsolatos feladatokat. Gazdálkodását az Áht. rendelkezései szerint, éves költségvetés alapján folytatja. Működését a jogszabályok, az szervezeti és működési szabályzat, egyéb szabályzatok, és ügyrendje szerint látja el.
Intézményi saját bevételek:

Az intézmény Szervezeti és Működési Szabályzata rendelkezik a kötelezően el​látandó feladatok során keletkező térítési díjak és intézményi ellátások díjai​nak beszedési rendjéről az önkormányzat által kiadott számviteli alapelvek és politikai irányelvek alapján. A rendelkezések kiterjednek a nem vállalkozási tevékenység körébe, az alapte​vékenysége felté​te​le​ként rendelkezésre álló, s e célra csak részben lekötött személyi és anyagi kapacitások fokozott ki​hasz​nálásából eredő bevételek díjai​nak és a bevételek megállapodás útján történő szerzésének sza​bá​lyaira, ame​lyet nem nyereségszerzés céljából végeznek.

Szervezeti és Működési Szabályzat:

A jelen alapító okiratban foglaltakat az alapító által jóváhagyott Szervezeti és Működési Szabályzatban kell részletezni.

Vezetőjének kinevezési, megbízási rendje:

Az intézmény vezetője: a jegyző, akit a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény szerint pályázat alapján, a jogszabályban megállapított képesítési követelményeknek megfelelően, határozatlan időre nevezi ki a Képviselő-testület. A hivatalvezető jegyző felett az „egyéb munkáltatói jogokat” a polgármester gyakorolja.

Foglalkoztatottjaira vonatkozó foglalkoztatási jogviszonyok megjelölése:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya köztisztviselői jogi jogviszony, akikre a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény az irányadó. 

A védőnői szolgálat és az intézményi étkeztetés kiegészítő tevékenységként szakfeladatnál foglalkoztatottak jogviszonya közalkalmazott, akikre a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény az irányadó.

Város-és községgazdálkodási szolgáltatás szakfeladatnál foglalkoztatottak a jogviszonya munkavállaló, akikre nézve a Munka Törvénykönyvéről szóló 1992. évi XXII. törvény az irányadó. Egyéb foglalkoztatásra irányuló jogviszonyra a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi. IV. törvény (megbízási jogviszony) az irányadó.

Vállalkozási tevékenysége arányának felső határa a szerv kiadásaiban: a közhatalmi költségvetési szerv vállalkozási tevékenységet nem folytat.

Pilisborosjenő, 2011. december 8. 

     Paksi Imre 



    Hegedűsné dr. Hovánszki Tímea



     polgármester




 jegyző

Záradék: Pilisborosjenő Község Önkormányzat Képviselő-testülete a Pilisborosjenő Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatala egységes szerkezetű Alapító Okiratát a 2011. december hó 7. napján megtartott képviselő-testületi ülésén a 231/2011. (XII. 7.) Kt. határozatával elfogadta és jóváhagyta.

Pilisborosjenő, 2011. december 8.







                            Hegedűsné dr. Hovánszki Tímea








                                    jegyző
