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Az általános iskolai tagozat házirendje

1. Bevezető

A Német Nemzetiségi Általános és Alapfokú Művészeti Iskola székhelye: 2097 Pilisborosjenő, Fő u. 30.

Jelen házirend a nevelőtestület és a diákság közös akaratából, a szükséges egyeztetések lefolytatása után, az iskola vezetőjének előterjesztése nyomán, a diákönkormányzat (továbbiakban DÖK) és a szülői munkaközösség (továbbiakban SzMK) egyetértésével, a tantestület elfogadó határozatával született meg 2004. év december hónap 15.napján, Pilisborosjenőn.

2. Általános rendelkezések

2.1. A házirend az iskola belső életét szabályozza. Hatályos az iskola teljes területén, illetve szervezett iskolai rendezvényeken és a pedagógiai programban meghatározott iskolán kívüli rendezvényeken, ha a rendezvényen való részvétel az iskola szervezésében történik.

2.2. A házirend érvényes a tanulókra és hozzátartozóikra, a pedagógusokra, az intézmény dolgozóira, és az intézménybe belépő egyéb személyekre egyaránt. 

2.3. A házirend a hatályba lépés napjától visszavonásig érvényes, folyamatosan az iskola területére való belépéstől annak elhagyásáig, továbbá a közös rendezvények időtartama alatt.

2.4. Az iskola tanulóira, dolgozóira a házirenden kívül vonatkozik minden olyan iskolai belső szabályzat, ami rájuk egyébként is fennáll. Különösen érvényes rájuk az iskola szervezeti és működési szabályzata, valamint pedagógiai programja.

2.5. Az iskola házirendje állapítja meg a jogszabályokban meghatározott tanulói jogok és kötelességek gyakorlásával, az iskolai tanulói munkarenddel, a tanórai és tanórán kívüli foglalkozásokkal, az iskola helyiségei és az iskolához tartozó területek használatával kapcsolatos helyi szabályokat.

2.6. A jogszabályban lefektetett előírásokat a házirend csak a szükséges mértékben sorolja fel. Ennek ellenére az iskola valamennyi tanulójára, pedagógusára, dolgozójára vonatkozik a hatályos magyar jogrendszer valamennyi szabálya, és kötelességük ezek megtartása az iskola területén is. Így különösen érvényes rájuk a közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. törvény, a 2003. évi LXI. Törvény, a nevelési-oktatási intézmények működéséről szóló 11/1994. (VI.8.) MKM-rendelet , a 30/2004.(X.28.) sz. OM  rendelet, és a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény.

2.7. A házirendet a nevelőtestület fogadja el a diákság és az SzMK egyetértési jogának gyakorlása után. A házirend módosítását meghatározott eljárás keretében bárki kezdeményezheti (ld: záró rendelkezések).

2.8. A házirend megsértése esetén számonkérésnek, fegyelmi eljárás lefolytatásának van helye, amelynek részletes szabályait a jogszabályok tartalmazzák.

3. A tanuló jogai

3.1. A tanuló joga, hogy a személyiségét, emberi méltóságát és jogait tiszteletben tartsák, vele szemben fizikai és lelki erőszakot, testi fenyítést ne alkalmazzanak, kínzásnak, kegyetlen, embertelen, megalázó büntetésnek vagy bánásmódnak ne vessék alá, hátrányos megkülönböztetésnek ne tegyék ki.

3.2. A tanuló joga, hogy választó és választható legyen a diákérdekeket képviselő szervezetekbe. A választás részletes szabályait a DÖK szervezeti és működési szabályzata tartalmazza.

3.3. A tanulót nem érheti hátrány lelkiismereti meggyőződése, véleménye, kifejtett nézetei miatt. Ha a tanuló úgy érzi, hogy e jogában megsértették, segítségért fordulhat osztályfőnökéhez, a DÖK-höz, az iskola igazgatójához, illetve írásban panaszt tehet az iskola igazgatójánál, és a törvényben meghatározottak szerint kérheti az őt ért sérelem orvoslását az iskola fenntartójánál.

3.4. A tanulónak joga, hogy ellene kollektív büntetéseket ne alkalmazzanak, azaz más(ok) viselkedése, magatartása miatt hátrány őt ne érje.

3.5. A tanulónak joga, hogy a tanulmányi munkához a tanítási órán kívül is segítséget kapjon (korrepetálás, szakköri foglalkozás), hogy részt vegyen felzárkóztató vagy fakultatív órákon (angol nyelv, zenei tagozat), illetve a szakköri, sport- és diákköri csoportok munkájában (együttesen tanórán kívüli foglalkozások). A tanórán kívüli foglalkozásokra szeptember hónap folyamán lehet jelentkezni a meghirdetett feltételek szerint. A tanuló az évfolyami követelményeket az iskola nemzetiségi jellege miatt a kötelező, kötelezően választott és szabadon választott tanórák összességével teljesíti, ezt az évfolyamra történő beiratkozással vállalja. Év közben a tantárgyválasztás módosítása nem lehetséges. A fakultatív órára és szakkörre való jelentkezés egy félévre szól.

3.6. A tanulónak joga, hogy részt vegyen az iskola kulturális éltében, iskolai tanulmányi versenyeken, pályázatokon, illetve ilyenek meghirdetését kezdeményezze az osztályfőnökénél vagy a DÖK-nél. A versenyekre, pályázatokra a kiírásban meghatározottak szerint lehet jelentkezni. Az évi szokásos versenyek, pályázatok időpontját a tanév iskolai helyi programterve tartalmazza.

3.7. A tanulónak joga, hogy levelezéshez való jogát tiszteletben tartsák. Névre szóló és az iskola címére érkező postai küldeményeit az iskola titkárságán veheti át, azt az iskola nem bontja fel és nem iktatja. A küldemény érkezéséről az osztályfőnöke tájékoztatja őt.

3.8. A tanulónak joga, hogy kérje érdemjegyeinek felülvizsgálatát abban az esetben, ha azt törvénysértő módon állapították meg. Ilyen irányú kérvényét írásban az iskola igazgatójához kell benyújtania.

3.9. A tanulónak joga, hogy igénybe vegye az iskola könyvtárát, más kulturális szolgáltatásait, számítógépes termét, az iskola sportfelszereléseit és létesítményeit térítésmentesen használja. Az egyes létesítmények nyitvatartási idejét és használatuk, igénybevételük szabályait a tanévkezdéskor ismertetjük és/vagy a létesítmények ajtajára illetve falára kifüggesztjük.

3.10. A tanulónak joga, hogy szociális kedvezményekben és társadalmi juttatásokban részesüljön (pl.: étkezési támogatás, tankönyvsegély, utazási, táborozási támogatás). A szociális támogatások megállapítása és felosztása az Önkormányzat szociális rendeleteinek megfelelően történik. Az iskola tanév elején írásban tájékoztatást nyújt a lehetőségekről, összegyűjti az igényléseket és igazolásokat, és továbbítja azokat az Önkormányzat Szociális Bizottságához.

3.11. A tanulónak joga, hogy kiemelkedő tanulmányi munkájáért, közösségi tevékenységéért dicséretben, jutalomban részesüljön. A jutalmak odaítéléséről az iskola igazgatója, a nevelőtestület, az osztályfőnök és a DÖK dönthet. A jutalmazások formái:

· osztályfőnöki dicséret: odaítéléséről az osztályfőnök dönt, adható több dicséret alapján, vagy egyszeri közösségi munkáért;

· szaktanári dicséret: odaítélését a szaktanár határozza meg. Adható az adott tantárgyban elért versenyeredményekért, kutató-, vagy sorozatos gyűjtőmunkáért és folyamatos kiemelkedő tanulmányi munkáért, szakköri, szertárosi, stb. munkáért;

· igazgatói dicséret: tanulmányi körzeti, megyei, országos versenyen elért I-VI. helyezetteknek, valamint minden más esetben, amikor a tanuló kiemelkedő teljesítményt nyújt.

· tantestületi dicséret: a tantestület szavazata alapján tanév végén adható.

A jutalmak formái:

· könyvjutalom,

· tárgyjutalom,

· oklevél.

Az osztályfőnök javaslata alapján a tantestület dönt a fenti jutalmak odaítéléséről az alábbi érdemekért:

· kiemelkedő tanulmányi eredmény 

· példamutató szorgalom 

· versenyeken, pályázatokon való eredményes részvétel 

· az iskola érdekében végzett tevékenység 

· kiemelkedő sporttevékenység 
Osztályközösségek jutalmazásai
Jutalom tanulmányi kirándulás jár (időpontját az osztályfőnök és az osztályban tanító tanárok egyeztetik) annak az osztálynak, amely:

· papírgyűjtésben 1. helyezést ér el tagozatonként. A szabadnapot 6 hónapon belül kell igénybe venni, különben elévül.

3.12. A tanulónak joga, hogy hit- és vallásoktatásban részesüljön, melynek tárgyi feltételeit az iskola a törvény szerint biztosítja. A hitoktatásra a hitoktatók által szabályozott módon szeptember hónap folyamán lehet jelentkezni.

3.13. A tanulónak joga, hogy rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesüljön.

3.14. A tanulónak joga, hogy hozzájusson a tanulmányai folytatásához és jogai gyakorlásához szükséges információkhoz, valamint tájékoztatást kapjon a jogai gyakorlásához szükséges eljárásokról.

3.15. A tanulónak joga, hogy személyesen vagy képviselő útján – a jogszabályban meghatározottak szerint – részt vegyen az érdekeit érintő döntések meghozatalában, a nevelési-oktatási intézmény irányításában. E joga érvényesülése érdekében az iskolában DÖK működik.

3.16. A tanulónak joga, hogy az iskola vezetőségéhez, a diákönkormányzathoz, az SzMK-hoz forduljon kérdésével, javaslatával, véleményével.

3.17. A tanulónak joga, hogy az emberi méltóság tiszteletben tartásával szabadon véleményt mondjon az őt nevelő és oktató pedagógus(ok) munkájáról.

3.18. A tanulónak joga, hogy adatait az iskola biztonságos körülmények között kezelje, tárolja. Ezzel összefüggésben a tanuló osztályfőnökén keresztül betekinthet az osztálynaplóba, és felvilágosítást kérhet érdemjegyeiről.

3.19. A tanulónak joga, hogy a témazáró dolgozat idejét, témáját 5 munkanappal hamarabb megismerje. Egy napon legfeljebb két témazáró dolgozat, azaz összesen 3 írásbeli számonkérés íratható. A témazáró dolgozatot a szaktanár 5 munkanappal hamarabb a naplóba ceruzával beírja, hogy egyazon napon kettőnél több témazáró dolgozat íratására ne kerüljön sor. 

3.20. A tanulónak joga, hogy dolgozatait, írásbeli munkájának érdemjegyét, továbbá munkájában elkövetett hibáit a következő tanórán, de legkésőbb 10 munkanapon belül megtudja, illetve munkáját megnézhesse. Amennyiben a dolgozatot a javító tanár a 10. munkanapon sem mutatja be a tanulónak, csak később, a diák kérheti, hogy érdemjegyét ne írják be. Fentiek alól a számonkérés jellege miatt kivételt képez az informatika tantárgy. Ha a tanuló úgy érzi, hogy a dolgozat javítása során a tanár hibát követett el, vagy tartalmi részt nem vett figyelembe, akkor erre való rámutatással kérheti a javító tanártól a hiba orvoslását.

3.21. A tanulónak joga, hogy nemzeti és etnikai hovatartozásának megfelelő oktatásban részesüljön. Ennek érdekében az iskola tanórán kívüli foglalkozások vagy kötelező tanórai csoportbontás keretében biztosítja a tanulónak e joga érvényesülését. A kötelező tanórákon való részvételt a tanuló az intézménybe való beiratkozáskor írásban vállalja. A nemzetiségi nyelvi órákon való részvétel kötelező, felmentés az értékelés alól csak a szülő írásbeli kérelme és szakértői vélemény alapján adható. A kérelmet az igazgatóhoz kell benyújtani.

3.22. A csoportbontás a német nyelvi órákon a nemzetiségi nyelv oktatásának irányelvei alapján 8 főtől lehetséges. A csoportba sorolás elveit a Pedagógiai Program rögzíti. Másik csoportba történő áthelyezésről csak indokolt esetben, a szülővel és az érintett nevelőkkel egyeztetve dönt az igazgató, ez iránti kérelmet az igazgatóhoz lehet írásban benyújtani.

3.23. A csoportbontás informatika órákon létszám alapján történik.

3.24. A csoportválasztás jogával akkor élhet a tanuló a tanév elején, ha a csoportok eltérő tantervi követelmények szerint szervezettek.

3.25. A tanulónak joga, hogy jogai megsértése esetén – a jogszabályban meghatározottak szerint – panaszt nyújtson be az iskola igazgatójához, panaszával az iskola gyermek- és ifjúságvédelmi felelőséhez forduljon, valamint törvényességi kérelmet nyújtson be a fenntartó szervhez.

4. A tanuló kötelességei

4.1. A tanuló kötelessége, hogy a pedagógiai programban foglalt tanulmányi kötelezettségének eleget tegyen, felkészüljön a tanórákra, házi feladatait elkészítse, felszerelését magával hozza.

4.2. Annak a tanulónak, aki a vizsgán vagy az írásbeli dolgozat alatt meg nem engedett segédeszközt használ (jegyzet, puska, funkcionális számológép, mobiltelefon, stb.), a vizsgáját, dolgozatát a tanár elégtelenre értékelheti.

4.3. A tanuló kötelessége, hogy a tanórákon jelen legyen, hiányzásait e házirendben szabályozottak szerint igazolja, a hiányzás miatt elmaradt számonkérés anyagából beszámoljon. A tanulónak kötelessége továbbá, hogy azokon a tanórán kívüli foglalkozásokon is megjelenjen, amikre előzetesen jelentkezett, és hiányzásait ugyancsak igazolnia kell.

4.4. A tanuló kötelessége, hogy magatartása fegyelmezett legyen, a házirend előírásait és a létesítményekre vonatkozó különleges szabályokat tartsa be.

4.5. A tanuló kötelessége, hogy védje a személyi és közösségi tulajdont. E kötelességét a tanuló teljesíti, ha lopás vagy rongálás esetén e tényt jelzi az iskola valamelyik dolgozójának.

4.6. A tanuló kötelessége, hogy az iskola termeiben, berendezésében, létesítményében okozott károkat megtérítse. A kártérítés részletes szabályairól a jogszabályok rendelkeznek.

4.7. A tanuló kötelessége, hogy az iskola vezetőinek, tanárainak, az iskola alkalmazottainak, tanulótársainak emberi méltóságát és jogait tiszteletben tartsa.

4.8. A tanuló kötelessége, hogy az intézmény dolgozóinak utasításait – az ésszerűség határain belül – teljesítse.

4.9. A tanuló kötelessége, hogy óvja saját és társai testi épségét, egészségét, és haladéktalanul jelentse a felügyeletét ellátó pedagógusnak vagy más alkalmazottnak, ha saját magát, társait, az iskola alkalmazottait vagy másokat veszélyeztető állapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt, továbbá – amennyiben állapota lehetővé teszi – ha megsérült. Az iskola a tanulói balesetekről jegyzőkönyvet vesz föl.

4.10. A tanuló kötelessége, hogy elsajátítsa és betartsa az egészségvédelmi, baleset-elhárítási és tűzvédelmi szabályokat, melyek az iskola szervezeti és működési szabályzatának mellékletét képezik. Tanév kezdetekor az osztályfőnök a tanuló tudomására hozza e szabályok tartalmát, melynek megtörténtét az osztályfőnök a naplóban jelzi és aláírásával igazolja.

4.11. A tanuló kötelessége, hogy részt vegyen az iskola által szervezett kötelező egészségügyi és szűrővizsgálatokon, hiányzásait e házirendben szabályozottak szerint igazolja.

5. Általános szabályok

5.1. Balesetvédelmi okokból tilos testékszer, fülbevaló, ékszer és karóra viselete a testnevelés órákon, illetve olyan foglalkozásokon, ahol a munkavédelemmel megbízott személy, vagy a létesítményvezető azt írásban elrendeli. A felsorolt tárgyak behozataláért és őrzéséért az iskola nem vállal felelősséget. 

5.2. A testnevelés órák a tanár döntése alapján az udvaron, a műv. ház nagytermében, vagy külső helyszínen tarthatók. Az udvaron tartott órákra a tanulók az öltözőkben öltözhetnek. Az óra kezdetekor az alsó tagozatosok a tanár felügyeletével, a felső tagozatosok önállóan a sportpályára vonulnak. A műv. házban tartott órákon a tanulók az óra kezdetekor az iskolában sorakoznak és tanári kísérettel vonulnak át a műv. házba, ahol a kijelölt helyen öltözhetnek. Óra után az alsó tagozatosok tanári kísérettel, a felső tagozatosok önállóan vonulnak vissza az iskolába. A sportpályát, a műv. ház nagytermét és az ott található sportfelszereléseket és eszközöket a tanulók csak tanári felügyelettel használhatják. A tanulók a testnevelés órákon, ha az órát vezető tanár másként nem rendelkezik, csak sportfelszerelésben vehetnek részt.

5.3. A termekben lévő műszaki berendezések csak tanári engedéllyel működtethetők.

5.4. Tanítási időben, napközisek esetében a napközi időtartama alatt az iskola területét a tanuló csak osztályfőnöke, napközis nevelője vagy az igazgatóhelyettes engedélyével hagyhatja el. Sérülés, rosszullét, betegség esetén a tanuló felügyeletét ellátó tanár a gondviselővel egyeztetve engedheti el a tanulót.

5.5. A tanulók igénybe vehetik az iskolában működő étkezőt, amelyben az iskola térítéses étkezést kínál fel. A térítési díj befizetése és visszafizetése a 6.6. pontban leírtak szerint történik.

5.6. A tanulóknak és dolgozóknak lehetőségük van arra, hogy az iskolába kerékpárral érkezzenek. A kerékpárokat az udvaron felállított kerékpártárolóban kell elhelyezni. Az iskola udvarán a kerékpárokkal játszani, versenyezni tilos.

5.7. Az iskolában tilos anyagi ellenszolgáltatás fejében szervezett, vagy engedélyhez kötött szerencsejáték szervezése, lebonyolítása, továbbá a tanulók közötti pénzforgalommal járó üzleti tevékenység.

5.8. Az iskola területén talált tárgyakat az iskola portáján kell leadni. Évente kétszer, a szülői értekezletek időpontjában a talált tárgyakat a szülők ismét megtekinthetik, a felismert tárgyakat elvihetik. A tanév befejezését követően az iskola a nem keresett tárgyakat karitatív célra felajánlja.

5.9. Az iskola területén és szervezett iskolai rendezvényeken a dohányzás, szeszes ital illetve bármilyen tudatmódosító szer tartása és fogyasztása tilos. Az iskola felnőtt dolgozói a hátsó udvaron, az erre kijelölt helyen dohányozhatnak.

5.10. Az ellenőrző könyvnek mindig a tanulónál kell lennie, hogy bármely iskolai munkával kapcsolatos közleményt be lehessen vezetni. Az ellenőrzőbe bevezetett információkat a szülőkkel alá kell íratni. Ennek megtörténtét az osztályfőnök ellenőrzi.

5.11. Az elvesztett iskolai okmányok (ellenőrző, bizonyítvány) árát a pótláskor a tanulónak ki kell fizetnie a gazdasági irodában.

5.12. Az iskola területére csak az oktatást, nevelést szolgáló eszközöket lehet behozni, beleértve a szórakoztató elektronikai és információhordozó eszközöket. A mobiltelefont a tanítási, nevelési időben kikapcsolt állapotban a táskában kell tartani. Használni csak indokolt esetben a pedagógus engedélyével lehet. A nem oktatási célú, a tanuláshoz nem szükséges eszközökért az iskola nem vállal felelősséget.  

5.13. Közérdekű és sürgős hívások kezdeményezésére a tanulók használhatják a titkárságon található telefonkészüléket.

5.14. Tilos a tanítási órákon a tanár engedélye nélkül étkezni és innivalót fogyasztani. Tilos továbbá az iskola területén rágógumizni.

5.15. Az iskola létesítményeinek szabályai tartalmazhatnak egyéb olyan megszorító előírásokat, melyek jelen házirendben nincsenek szabályozva, és amelyeket a tanulóknak be kell tartaniuk. E létesítmények szabályait a melléklet tartalmazza, azokat a létesítményvezető készíti el, és az intézményvezető hagyja jóvá. A jóváhagyás során a DÖK egyetértési jogot gyakorol.

5.16. Amennyiben a tanuló e házirendben vagy más jogszabályban, iskolai belső szabályzatban foglalt kötelességeit megszegi, fegyelmező intézkedésben, fegyelmi büntetésben részesülhet. A fegyelemsértés mértékétől függő intézkedések az alábbiak:
Fegyelmező intézkedés:
· szóbeli figyelmeztetés,

· írásbeli figyelmeztetés:

· Osztályfőnöki figyelmeztetés (3 alkalommal) – odaítéléséről az osztályfőnök dönt a fegyelmi vétségek (magatartási vétség, ellenőrző könyv hiány, felszereléshiány) alapján, de adható egyszeri vétségért, figyelembe véve annak nagyságát. Javaslatot tehet rá az osztályban tanító szaktanár is.

· Szaktanári figyelmeztetés

· Igazgatói figyelmeztetés.

· írásbeli intés:

· Osztályfőnöki intő 1 alkalommal adható egyszeri vétségért, figyelembe véve annak nagyságát és várható hatását, vagy ha a tanuló sorozatos kisebb fegyelemsértésekkel elérte a fokozatot.

· Igazgatói intő.

Fegyelmi büntetés:
· megrovás,

· szigorú megrovás,

· egyéb: áthelyezés másik tanulócsoportba, sajátos munkarend szerinti foglalkoztatás (pl.: étkezés időpontjának kijelölése, személyre szóló iskolai foglalkoztatás)

Fegyelmező intézkedést általában a szaktanár vagy az osztályfőnök, fegyelmi büntetést az Igazgató és/vagy a tantestület hoz a fegyelmi eljárás során.

A fegyelmi eljárás során Az 1993. évi LXXX. törvény 76. § szerint kell eljárni.

6. Az iskola munkarendje

6.1. Az iskola épülete 7.30-tól van nyitva. A tanítás 8 órakor kezdődik. A pontos órakezdés érdekében a tanulóknak legkésőbb 7.55-re kell beérkezniük.

6.2. Azon tanulókra, akiknek az órarendje eltér az előző pontban foglaltaktól, a fenti pont nem vonatkozik. Ők kötelesek az első tanítási óra kezdete előtt legalább 5 perccel megérkezni.

6.3. A tanítási órák 45 percesek. Az 1. és 2. szünet 15 perces, a többi 10 perces. A tanítási óra végét csengő jelzi, ami az órát tartó tanárnak jelzi, hogy az órát minél hamarabb fejezze be.

6.4. Az óraközi szünet tanítási célra nem vehető igénybe. A szünet felhasználható az iskola más épületeibe való átvonulásra. Az ügyeletes tanárok döntik el, hogy a szünetet lehet-e az udvaron tölteni. A 2. szünetet – amennyiben az időjárás és/vagy az udvar állapota megengedi – a hetesek kivételével mindenki köteles az udvaron eltölteni.

6.5. Tanítás után az iskola területét a tanulóknak el kell hagyniuk. Ha délutáni foglalkozásra kell várakoznia, előzetes egyeztetés alapján csatlakozhat a napközis tanítókhoz vagy a tanulószobához, illetve a porta melletti padon várakozhat. Amennyiben a magatartási szabályokat nem tartja be, az iskola dolgozói kiküldhetik az épületből.
6.6. A tanulóknak lehetőségük van arra, hogy az iskolai ebédlőben reggelizzenek, ebédeljenek. A reggeli időpontja az 1. szünet (8.45-9.00). Az ebédidő 12 órától 14 óráig tart. Reggelit, illetve ebédet kap az a tanuló, aki azt a 6.6. pontban szabályozott módon megrendelte. Az ebédlőben mindenki az erre kijelölt felügyelő tanár jelenlétében az osztályával vagy napközis csoportjával étkezhet. Az ebédeltetés rendjéről a tantestület dönt az órarend függvényében. Az ebédlőben csak étkezés céljából lehet tartózkodni, az étkezés befejeztével azt el kell hagyni.

6.7. Az iskolai étkezést minden tanuló a szülő/gondviselő bejelentése alapján igényelheti a tárgyhót megelőzően a gazdasági irodában. Az igénylés indokolt esetben a hónap lejártával előzetesen módosítható. Az étkezés díját minden hónap 10.-ig, az előzetes értesítés alapján a kijelölt napon a gazdasági irodában kell befizetni. Amennyiben az ebéd térítési díját a szülő vagy a tanuló a megadott határidőig nem fizeti be, a gazdasági vezető automatikusa lemondja a tanuló ebédjét. Betegség vagy más igazolt hiányzás esetén a másnapi étkezést reggel nyolc óráig a gazdasági irodában lehet lemondani. A visszatérítendő összeg a következő hónap térítési díjának fizetésekor kerül levonásra.

7. A mulasztások igazolása

7.1. A tanév hosszát, az évközi szüneteket jogszabály határozza meg és az iskola tanévi helyi rendje egészíti ki.

7.2. Hiányzás esetén a szülő félévente 3 (órákra nem bontható) napot igazolhat. Ezen túlmenő hiányzás igazolása csak a kezelőorvos által adott eredeti igazolás vagy hivatalos dokumentum eredeti példányának bemutatásával történhet. Az eredeti dokumentumot az iskola megőrzi, azt a tanuló nem kapja vissza.

7.3. A tanulónak az igazolást a hiányzás utáni első napon, legkésőbb az azt követő 5. munkanapon be kell mutatnia az osztályfőnökének, aki a naplóban a hiányzásokat adminisztrálja.

7.4. Az igazolás bemutatásának elmulasztása esetén az osztályfőnök telefonon vagy írásban értesíti a tanuló szüleit vagy gondviselőit a mulasztás(ok) tényéről, továbbá felhívja a figyelmet az igazolatlan mulasztás(ok) következményeire. A 30/2004.(X.28.) OM rendelet 10.§ (2) bekezdése szerint ha a tanuló 10 óránál többet mulaszt igazolatlanul, a lakóhely szerint illetékes jegyzőt az igazgatónak értesítenie kell.

7.5. A mennyiben a tanuló az óra megkezdése után érkezik, későnek számít. Öt indokolatlan késés után egy igazolatlan órát kap.

7.6. Ha a tanuló a tanulmányaival összefüggő, iskolán kívüli rendezvényen vesz részt a tanítási időben (sport- és tanulmányi versenyek, stb.), távolléte nem számít hiányzásnak, és ezt az osztályfőnök a naplóban jelöli.

7.7. A mindenkori 8. osztályosok 3 alkalommal, délelőtti tanítási időben középiskolai nyílt napokon részt vehetnek. Hiányzásuk akkor igazolt, ha az időpontot a szülő előzetesen az osztályfőnökkel egyeztette és az iskolalátogatásról igazolást hoz.

7.8. A tanuló szüleinek, gondviselőjének előzetes távolmaradási engedélyt kell kérni írásban az iskola igazgatójától, ha a tanuló előre láthatólag hiányozni fog. A távolmaradási engedélyt az iskola igazgatója indoklással elutasíthatja, ha az a tanuló tanulmányi kötelezettségének minimumszintű teljesítését veszélyezteti.

8. A hetes kötelezettségei

8.1. A hetesek kiválasztása az osztályon belüli megállapodás útján történik.

8.2. A hetes gondoskodik a tábla tisztaságáról, krétáról, a terem szellőztetéséről és rendjéről, elvégzi az egyéb, az osztályfőnök vagy szaktanár által rábízott feladatokat.

8.3. A hetes jelzi az órát megkezdő tanárnak a hiányzók személyét.

8.4. Ha az órát tartó tanár a becsengetés után 5 percen belül nem jelenik meg, azt a hetesnek jelentenie kell a tanáriban vagy az iskola titkárságán.

9. Tanórán kívüli foglalkozások

9.1. A tanórán kívüli foglalkozások (szakkörök) előzetes jelentkezés alapján október 1-jén indulnak az előzetesen meghirdetett időpontokban.

9.2. A napközi az utolsó tanítási óra után kezdődik és 16.30-ig tart. Az iskola 17.00 óráig igény szerint ügyeletet biztosít. A napköziseknek kötelessége az utolsó óra után a napközis teremben megjelenni és a napközis nevelő irányításával megkezdeni a napi programot. A napközi végeztével a tanulók az év eleji szülői nyilatkozatok alapján önállóan vagy szülői kísérettel távozhatnak. A napközi ideje alatt csak a szülő írásos kérelmére lehet a foglalkozást elhagyni. A napközibe év elején történik a jelentkezés, de év közben is történhet a szülő írásbeli kérelmére. A felvételről az iskola igazgatója dönt a fenntartó által engedélyezett maximális létszám figyelembevételével.

9.3. A tanulószoba az utolsó tanítási óra után kezdődik és 15.45-ig tart. A tanulószobásoknak kötelessége az utolsó óra után a tanulószoba vezetőjét megkeresni. A tanulás végeztével önállóan távozhatnak. A tanulószoba ideje alatt csak a szülő írásos kérelmére lehet a foglalkozást elhagyni.
10. Egyéb rendelkezések

10.1. Az iskolai ünnepélyeken az ünnepi öltözet: fehér felső, sötét nadrág vagy szoknya.

10.2. A testnevelés órákon kötelező öltözék: 2 db fehér sportpóló, kék tornanadrág, 2 pár fehér pamutzokni, tornacipő, melegítő.

10.3. A tanulók a tanulóközösségek és a diákkörök érdekeinek képviseletére diákönkormányzatot (DÖK) hoznak létre. A DÖK tevékenysége a tanulókat érintő valamennyi kérdésre kiterjed. A DÖK működését, feladatait, jogkörét a hatályos jogszabályok és a DÖK szervezeti és működési szabályzata tartalmazza.

10.4. Az iskolai és iskolán kívül szervezett iskolai rendezvényeken a tanulóknak az osztályfőnök utasításai alapján kell résztvenniük.

10.5. A tanulók nagyobb közösségének a tanulók 50%-a + 1 tanulót kell tekinteni.

11. Záró rendelkezések

11.1. A házirend mellékletei:

· a számítógép-terem használatának rendje,

· a könyvtár használatának rendje.

11.2. A házirend a kihirdetést követően lép hatályba és visszavonásig érvényes.

11.3. Az elfogadott vagy módosított házirendet nyilvánosságra kell hozni. A házirend elfogadását, módosítását követően egy-egy példányát a mellékleteivel együtt a DÖK-nek és az SzMK-nak át kell adni, az iskola könyvtárában és az aulában ki kell függeszteni, hogy azt bárki szabadon megtekinthesse. E feladatokért az iskola igazgatója a felelős.

11.4. A házirend rövidített példányát a beiratkozáskor a tanulónak és szülőjének/ gondviselőjének át kell adni. A házirendnek tartalmaznia kell a mellékleteket is, és egységes szerkezetűnek kell lennie. E feladat megszervezése az intézményvezető feladata.

11.5. A házirend módosítására bármely tanuló, pedagógus, dolgozó írásban tehet javaslatot a DÖK-nél, vagy az iskola igazgatójánál. Az így beterjesztett javaslatról 30 napon belül a nevelőtestület dönt.

11.6. A tanév megkezdését követő 4 héten belül az iskola vezetősége és a DÖK vezetősége áttekinti a házirendet és határoz arról, hogy a házirendet szükséges-e módosítani, az utolsó házirend-módosítás óta felmerült-e szabályozási probléma, illetve a diákközgyűlés, a DÖK, vagy az iskola más szerve javasolta-e a házirend módosítását bármely kérdésben.

11.7. Jelen házirend a kihirdetéstől érvényes, egyúttal a korábbi házirend hatályát veszti.

11.8. Jelen házirend jóváhagyását az intézmény vezetője kezdeményezi a fenntartó szervnél.

11.9. Jelen házirend kihirdetéséről az intézmény vezetője a jóváhagyást követő 5 munkanapon belül az osztályfőnökökön keresztül gondoskodik.

1. sz. melléklet

A SZÁMÍTÓGÉP-TEREM HASZNÁLATÁNAK RENDJE


A teremben található nagy értékű gépek, berendezések, programok megóvása, hosszú távú használhatósága céljából az alábbi szabályokat kötelező betartani:

1. Csak tanári felügyelet mellett, utcai, udvari használatra igénybe nem vett cipőben (papucs, tornacipő, stb.) lehet belépni.

2. Csak a tanórához szorosan kapcsolódó eszközök, tárgyak (íróeszköz, füzet) vihetők be. A bevitt dolgok (mérete, anyaga stb.) nem veszélyeztethetik a teremben található számítógépek és tartozékaik épségét, használhatóságát.

3. Fokozottan fegyelmezett magatartás kötelező. (szaladgálás, lökdösődés, hangoskodás, stb. tilos.)

4. Programok (fájlok, mappák) törlése, telepítése szigorúan tilos.

5. A gépek szoftver és hardver beállításait tanulók nem, vagy csak kifejezett tanári kérés, engedély esetén változtathatják meg. (képernyővédő, háttér, hangszóró és fülhallgató csatlakozók helye stb.) Amennyiben az órán változtatás történik az alapbeállításokon, úgy azt az óra végén vissza kell állítani.

6. Ismeretlen, vagy az aktuálisan futtatott programhoz nem illő ablakok, hibaüzenetek megjelenése esetén az órát felügyelő tanárnak szólni kell még akkor is, ha tudjuk hogy mit kell tenni az adott esetben.

7. A tanulók a saját maguk által készített fájlokat hazavihetik lemezen. A másolást csak számítástechnika tanár végezheti vagy engedélyezheti.

8. A gépterembe csak azok léphetnek be, akik a használatára vonatkozó szabályokat megismerték és elfogadták.

9. A fentiek megszegése házirendben megfogalmazottak szerint fegyelmi vétségnek számít.

2. sz. melléklet

AZ ISKOLAI KÖNYVTÁR HASZNÁLATÁNAK RENDJE

1. A könyvtárat az intézmény dolgozói és tanulói vehetik igénybe.

2. A szolgáltatások használóinak körét az iskola igazgatója bővítheti.

3. A könyvtár használata ingyenes.

4. A könyvtári állomány nagyobbik hányada kölcsönözhető, illetve részben kölcsönözhető, kisebbik része csak helyben használható.

5. A kölcsönzés nyilvántartása számítógépen történik.

6. A kölcsönözhetőség körét a könyvtáros határozza meg.

7. Részben kölcsönözhetők pl. a folyóiratok, szótárak vagy az 1-1 példányban található dokumentumok.

8. Nem kölcsönözhetők pl. a lexikonok, kézikönyvek.

9. A kölcsönzés időtartama: 1 hónap.

10. A részben kölcsönözhető dokumentumok esetén a kölcsönzési időt minden esetben a könyvtáros és az olvasó megállapodása határozza meg.

11. Ha a tanuló a könyvtár állományába tartozó könyvet elveszíti vagy megrongálja, köteles másik példányról gondoskodni.

12. Amennyiben a tanuló a könyvtárral szembeni tartozását többszöri felszólításra sem rendezi, a könyvtáros a tanuló osztályfőnökéhez fordulhat.

13. A tanítási év végén, illetve az iskolából való végleges távozás előtt a könyvtári tartozásokat rendezni kell.

14. A könyvtár minden héten kedden 14.30-16.30 között, szerdán a 6. órában, csütörtökön 13.30-15.30 között tart nyitva. Ebben az időben van lehetőség a kölcsönzésre és az olvasóterem használatára.

15. Tanítási szünetben a könyvtár zárva tart.

A zenei tagozat házirendje

1. Bevezető

Intézményünkben az alapfokú művészetoktatás azzal a szándékkal működik, hogy lehetőséget nyújtsunk az esztétikai érzékenység, a szépre való hajlam, a harmonikus magatartás iránti nyitottság és igényesség kialakítására, hogy növendékeink a művészet segítségével megismerhessék az egyetemes emberi kultúra, a nemzeti hagyományok értékeit és önmagukat.

A házirend a magatartás szabályait rögzíti.

A házirend hatálya az iskolai életre (beleértve az intézménybe érkezéstől az onnan való távozásig), valamint az intézmény területén kívüli iskolai rendezvényekre terjed ki.

A házirend megsértése fegyelmező intézkedést, vagy fegyelmi büntetést von maga után.

2. Az iskola munkarendje

2.1. Az iskola szorgalmi időben hétfőtől péntekig székhelyén és telephelyén hétfőtől-péntekig 08:00 – 19:30 óráig tart nyitva, ezen belül a tanítási órákat 13:00 – 19:30-ig tartjuk. Ettől eltérni egyéni kérelem alapján lehet. Az iskola szombaton általában, vasárnap és munkaszüneti napokon rendezvények kivételével zárva tart.

2.2. A tanulónak lehetőleg a tanítási órára az óra előtt 10 perccel kell megérkeznie. A korábban érkezők az előtérben várakozhatnak.

2.3. A foglalkozásoktól való távolmaradás engedélyezését, kiskorú tanuló esetében a szülő vagy gondviselő kérheti.

2.4.Az iskola a rendezvények, szünetek, ünnepek rendjét az éves munkaterv alapján mindenki számára hozzáférhető helyen (hirdetőtáblán) közli, a tanév megszokott rendjétől eltérő változásokról írásban tájékoztat.

2.5. A szülők az iskola által kijelölt fogadóórákon, egyéb esetekben pedig időpont egyeztetés után kereshetik föl az iskola tanárait. A fogadóórák időpontjait a tájékoztató füzet tartalmazza.

3. A helyiségek használatának rendje

3.1. A szaktantermek felszerelésének használata kizárólag a szaktanteremért felelős tanár engedélyével lehetséges.

3.2. A tanulóért érkező felnőtt az épület aulájában vagy a tantermek előtti folyosón tartózkodhat.

4. A diákjogok és kötelezettségek szabályai

4.1. Jogok

Minden művészeti iskolai tanulónak joga:

· a műveltséget fejlesztő, tanulók számára rendezett előadások, kiállítások, hangversenyek látogatása az előírt feltételek mellett;

-
az iskola könyv- és kottatárából az esetenként szükséges anyagok kölcsönzése;

-
a művészeti iskola, kölcsönzésre is szolgáló hangszereinek gyakorlás és tanulás céljára történő kölcsönbe vétele;
-
szociális helyzete, valamint tanulmányi eredménye alapján joga van az iskola igazgatójától a térítési díj mérséklését, vagy tandíjmentességet kérni;
· azok a tanulók, akik rendkívüli előrehaladásról tesznek tanúbizonyságot egy-egy tanév végén két, esetleg több osztály anyagából összevont osztályozó beszámolóra bocsátásukat kérhetik. /a kérelem benyújtásának határideje május 10./ ;

· a zenei pályára készülő tanulók igényelhetik a magasabb követelményeket előíró, s a fejlődésre nagyobb lehetőséget biztosító „B” tagozatos iskolai képzést;

· a tanuló joga, hogy véleményt nyilvánítson minden őt érintő kérdésben, továbbá tájékoztatást kapjon a személyét és tanulmányait érintő dolgokról;

· a tanulók tájékoztatása többoldalú módon – szaktanári közlés, ellenőrző könyv, faliújság – által történik;

· a naplóba kerülő jegyeiről, őt érintő bejegyzésekről a szaktárgyi órán, a szaktanártól folyamatosan értesül;

· szóbeli, vagy aláírásával ellátott írásbeli kérdéseire, felvetéseire, javaslataira érdemi válaszban részesül;

· a tanuló választhat a pedagógiai programban megjelölt, oktatott tárgyak közül, ezzel együtt a szaktanárválasztás lehetőségével is élhet;

-
Az iskola tanulói jó közösségi magatartásuk és kiemelkedő egyéni teljesítményeik alapján jutalmazásban részesülhetnek.

A jutalmazások tényét, fokozatait a főtárgy tanára az osztálynaplóban nyilvántartja, s ezekről a tanuló szüleit az ellenőrző könyv útján értesíti.

A jutalmazási fokozatok a következők:

· szaktanári szóbeli dicséret;

· szaktanári írásbeli dicséret;

· igazgatói írásbeli dicséret;

· tantestületi írásbeli dicséret; továbbá

· kirándulásokon, hangversenyen, operalátogatáson való kedvezményes részvétel;

· tárgyjutalom,

· tandíjmérséklés,
4.2. Kötelezettségek:

-
a tanuló köteles a tanórákon mindenkor pontosan és felkészülten megjelenni;

-
az esetleges késés vagy órabeosztástól eltérő megjelenés miatt az elmaradt órát pótolni nem kell;

-
a tanuló vagy szülője köteles a hiányzás első napján bejelenteni a mulasztás okát a főtárgy tanárának vagy az igazgatóságnak;
-
a mulasztás okát az ellenőrző könyvben a szülő köteles igazolni vagy az orvosi igazolást, bemutatni;

-
a tanulók a művészeti iskola ellenőrző könyvét kötelesek az órákra magukkal hozni, az ellenőrző könyv megfelelő bejegyzéseit a szülővel, illetve a fő- és kötelező tárgy tanárával láttamoztatni kell;

-
a tanulók a tanítási órát nem zavarhatják, a tantermekbe tanítási idő alatt benyitogatni tilos;

-
gyakorlási idő alatt a hangszerek nem tanulmányi célú használata tilos;

-
a tanuló egész magatartásával, szerepléseivel, fellépéseivel, öltözködésével arra törekszik, hogy az iskola jó hírnevét öregbítse;

-
a művészeti iskola térítési díja fél évre (5 hónapra) szól. Aki a térítési díj, ill. tandíjfizetési kötelezettségének nem tesz eleget, az a tanórákat nem látogathatja. Az év végi és a félévi tanulmányi eredmény alapján megállapított díjat általában a következő tanévre regisztráláskor (június) de legkésőbb szept. 10-ig, ill. febr. 10-ig kell egy összegben befizetni.

· indokolatlan kimaradás esetén a térítési díjat nem tudjuk visszafizetni. Más iskolához való elkerülés esetén tanév közben hivatalos igazolást adunk a térítési díj befizetéséről;

-
a tanuló féltve őrzi az iskola berendezéseit, felszereléseit, hangszereit;

-
tudatában van annak, hogy a zenetanulás csak rendszeres és kitartó gyakorlással lehet eredményes;

-
tanárai útmutatásait betartja;

-
iskolán kívüli – itt folytatott tanulmányaira épülő – szereplésekről főtárgyának tanárát a felkészüléshez megfelelő időben tájékoztatja;

· a tanuló köteles részt venni a kötelező és választható foglalkozásokon, rendszeres munkával és fegyelmezett magatartásával, képességeinek megfelelően, eleget tegyen a tanulmányi kötelezettségeinek;

· a tanuló köteles az iskola vezetői, tanárai alkalmazottai, tanulótársai emberi méltóságát és jogait tiszteletben tartani;

5. Egyéb tudnivalók

5.1. Kimaradónak kell tekinteni azt a tanulót, aki

· a tanév megkezdésekor két héten belől nem jelentkezik;
· aki tanév közben három igazolatlan mulasztás után írásbeli felszólításra 8 napon belül nem jelentkezik.

5.2. Ki kell zárni az iskolából azt a növendéket, akit:

· fegyelmi határozat ezzel büntet;
· aki 16 órát igazolatlanul mulasztott /fő- és kötelezői tárgyakból összesen;
· aki magatartásával erkölcsi veszélybe hozza tanulótársait;

· aki esedékes térítési díját, tandíját a megadott határidőre nem fizette be;

6. Záró rendelkezés, hatályba lépés

A zenei tagozat házirendjét 2004. december 15-én a nevelőtestület elfogadta.

A 2005. február 1-jén hatályba lépő házirend visszavonásig érvényes. Ezzel egyidejűleg az intézmény 2003/2004 tanévtől érvényes házirendje hatályát veszti!

Jóváhagyási, egyetértési, véleményezési záradék
200  …………………………….. -án a Házirend  módosítása ismertetésre került. Az érintettek véleményezési jogukkal élve a dokumentumban megfogalmazottakkal egyetértettek.


................................................


az SZMK elnöke

200  . …………………………….-én a DÖK megbeszélésén a Házirend módosítása ismertetésre került. Az érintettek véleményezési jogukkal élve a dokumentumban megfogalmazottakkal egyetértettek.


................................................
……………………………….


DÖK-segítő tanár
a DÖK elnöke

Elfogadó határozat

A közoktatásról szóló módosított 1993 évi LXXIX. törvény 64. § (3) bekezdése értelmében a házirend módosításához az SZMK és az iskolai DÖK egyetértését beszereztük, a törvényben biztosított jogunknál fogva a Német Nemzetiségi Általános és Alapfokú Művészeti Iskola házirendjét elfogadjuk.

A nevelőtestület nevében:


………………………
..……………………..
…………………………


Jávor Csaba
Vas Katalin
Papp Józsefné


tanító
tagozatvezető
igazgató

Pilisborosjenő, 200
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