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2019. évi tevékenységérdl



Pilisborosjendi Polgarmesteri Hivatal

2019.

Gazdasagi Iroda tevékenysége

(adé nélkiil)

2019. évben az alabbi gazdalkodassal kapcsolatos tételszamok keletkeztek:

Tétel megneve- | Phj. Pbj. Mesevolgy | Reichel Pbj. Osszesen
z€se Kozség Polgarmesteri | Ovoda Jozsef Német
Onkorm. | Hivatal Miiv. Haz | Nemz.Onk.

és

Konyvtar
Pénztari tétel 492 39 150 126 67 874
Banki utalas 2856 718 672 90 318 4654
Konyvelési tétel | 10020 2817 7062 1643 1020 22562
Bejovo szamla 907 253 810 210 156 2336
Kimeno szamla 610 2 20 0 69 701
Nem szamlas | 760 228 330 123 216 1657
bizonylat

A Pilisborosjendi Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodaja a sajatjan kivil megallapodas alapjan ellatja
a Pilisborosjené Kozség Onkormanyzat, a Pilisborosjend Mesevolgy Ovoda, a Reichel Jozsef
Miivel6dési Haz és Kényvtar és a Pilisborosjend Német Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodéséval
kapcsolatos feladatokat is. Ez azt jelenti, hogy a gazdasagi iroda végzi a banki utalasokkal, a pénztari
tevékenységgel Osszefliggé feladatokat, a konyvelést, a bejové szamlakkal kapcsolatos teenddket,
valamint a kimené szamldk egy részének elkészitését, a kotelez6 analitikak vezetését, az intézmények
szamara is a kotelez6 gazdalkoddssal kapcsolatos adatszolgaltatasok elkészitését.

A napi gazdalkodasi feladatokon kiviil tobbfelé teljesitiink adatszolgaltatast. Az Allamkincstar felé
minden hénapban adatszolgaltatasi kotelezettség van a gazdalkodassal kapcsolatban (pénzforgalmi
jelentés) és negyedévente szamot kell adni a mérlegtételek alakulasardl is (mérlegjelentés). Ezeket a
jelentéseket minden hdénap 20-3dig, illetve minden negyedévet kévet6é hdnap 20. napjaig kellett
benyujtani. A hatarid6k betartdsa nagyon fontos, mert a késedelmes teljesités birsagot von maga
utan. Tovabba év kdzben a normativa igények maodositasara haromszor van lehetdség, valamint
novemberben kellett benyujtani a 2020-as évi megalapozé felmérést, amely alapjan szamolja a
kincstar az arra az évre jard allami tdmogatast. Tovabbra is a gazdasdagi iroda feladata az iskolai
étkezési dijak beszedése, amely elég nagy feladat mert sajnos a szll6k csak nagyon nagy vonalakban
tartjak be a hataridéket.




Az év folyaman tobb palyazatot is elkészitettiink és benyujtottunk. Tobbek kdzott a Magyar Falu
program keretében pdlyaztunk, ahol egyiken sem nyert az dnkormanyzat, mivel ezeket elGsorban
nem az agglomerdcidban talalhatd telepiiléseknek irtak ki. Sikeres volt viszont a kincstari rendszeren
keresztil elérhets palydzatok kozil a

o konyvtari érdekeltségnoveld tamogatas
e Szocialis célu tiizifa palyazat
e AutOmentes nap tamogatasa
o Kiegyenlitd bérrendezési alapbdl nytjthato tamogatas
Az elmult évben két valasztas is volt, amelyben a gazdasdgi iroda is kivette a részét az elGkészitésben

a lebonyolitdsban és az elszamoldsban is. Az 6nkormanyzati vélasztasok utan a létszamhiany ellenére
is minden hataridés feladatunknak eleget tettiink.

Addztatasi tevékenység

A helyi onkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint az egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl szold 1991. évi XX. torvény 138. § (3) bekezdés g)
pontja alapjan a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiilete a jegyz0 beszamoltatasa utjan ellendrzi az
adoztatast.

Az onkormanyzati adohatosagi munka elsdédleges szabalyozasat 2018. évtdl az addzas rendjérdl szolo
(tovabbiakban: Art.) 2017. évi CL. torvény, az adodigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLIL
torvény (tovabbiakban Air.) és az adohatosag altal foganatositott végrehajtasi eljarasokrol szolo 2017.
évi CLIIL térvény (tovabbiakban Vht.) hatarozza meg.

Az egyes adonemekre vonatkozo részletes szabalyokat az un. egyedi jogszabalyok
- @ helyi adokrol sz016 1990. évi C. térvény (tovabbiakban Htv.)
- a gépjarmiiadorodl szolo 1991. évi LXXXII. térvény (tovabbiakban Gijt.)

- a kornyezetterhelési dijrol szold 2003. évi LXXXIX. térvény (tovabbiakban Ktd.),

¢s a kapcsolodo végrehajtasi rendeletek, az adok modjara torténd behajtandd koztartozasok esetében
ezeket szabalyozo alapjogszabalyok tartalmazzak.

A Htv. alapjan a helyi ad6zés strukturaja harom f6 rendszerelemre épiil, nevezetesen: vagyoni tipusa
adok (épitményado, reklamhord6zé ado, telekado), a kommunalis adok (maganszemélyek kommunalis
adoja, idegenforgalmi ado) és a helyi ipartizési ado.



Az oOnkormanyzat képviselO-testiilete a helyi adok fajtait és mértékét nem eredeti jogalkotoi
hataskorében, hanem felhatalmazas alapjan megalkotott dnkormanyzati rendeletben allapithatja meg,
igy a helyi adoztatds kereteit és feltételeit biztositja az 6nkormdnyzati rendelet. A helyi jogalkotas
soran nem léphet tul a torvényi kereteken, az 6nkormanyzat csak a Htv-ben meghatarozott esetekben
€s mértékig jogosult 6nallo szabalyokat alkotni.

E felhatalmazas alapjan Pilisborosjend Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a telepiilés
illetékességi teriiletén a 22/2017. (X1.17.) szamu 6nkormanyzati rendelettel a kdvetkezd helyi adokat
mitkodteti:

- épitményadd

- telekado

- reklamhordoz6 ado
- kommunalis ado

- idegenforgalmi ad6

- helyi ipartizési ad6

Az Onkormanyzati forrasok biztositasa érdekében — egyéb magasabb szintli jogszabalyok alapjan —
egyes kozponti adok kezelését szintén az Onkormanyzati adohatosag feladatkdrébe rendelte a
jogalkoto. Ezek az adok a gépjarmiiado, a term6fold bérbeadasbol szarmazo jovedelem adoja, a
talajterhelési dij. Ezeknél az adofajtaknal a telepiilési onkormanyzatnak nincs dontési jogkore az
adofajta mikodtetését illetden, valamint — a talajterhelési dijat kivéve — helyi rendeleti kedvezmények,
mentességek biztositdsara sincs mod. Mindezen tilmenden a jogalkoté rendelkezik a beszedett
adobevételekrdl is, a gépjarmiiadé tekintetében 2013. évtdl a befolyt add 60%-at elvonja, talajterhelési
dij tekintetében pedig a felhasznalhatdsagat hatarozza meg.

Tovabbi feladatot jelentenek az egyes adonemekhez kapcsolodo altalanos feladatok, késedelmi potlék,
idegen bevételek, allamigazgatasi eljarasi illetékek kezelése.

2019. évben 2 6 8 Oras és 1 6 4 6ras munkaid6ben latta el az adoztatasi feladatokat.

Az egyes adobevételek alakulasa a 2019. évben

Adonemek Eves eléiras Adobevételek
Epitményadé 115 000 000,- 62 398 596,-
Telekado 148 000 000,- 46 241 330,-
Helyi ipartizési ado 100 000 000,- 86 538 306,-
Kommunalis add 60 000,- 66 043,-
Idegenforgalmi ado 10 000,- 261 300,-
Talajterhelési dij 10 000 000,- 4 382 433,-
Gépjarmii ado 40%-a 12 000 000,- 3068 812,-
Osszesen: 385 070 000,- 202 956 820,-




Epitményadé

Adokételes az onkormanyzat illetékességi teriiletén 1évo épitmények koziil a lakas céljara szolgalod
épiilet, épiiletrész és a nem lakas céljara szolgalo épiilet, épiiletrész (tovabbiakban egyiitt: épitmény).
Az adokotelezettség valamennyi helyiségre kiterjed, annak rendeltetésétol, illetdleg hasznositasatol
fiiggetleniil. 2019. évben az épitményadd mértékében és az adhaté kedvezményekben nem tortént
valtozas. Az épitményadd vagyoni tipust, kivetéses ado, bevallasok alapjan torténik az addztatdsa.
Ezen bevallasok alapjan az addhatosag hatarozatban irja eld a fizetési kotelezettséget. Az addzoi
fizetési moral pozitiv, tobb adozé kapott fizetési konnyitést, de igy is mutatkozik magas hatralék ezen
az adonemen, illetve vannak olyan ingatlanok, melyekre évek ota adokivetés nem tortént.

Telekado

Adokoteles az onkormanyzat illetékességi teriiletén 1évo telek. Adokotelezettség valamennyi
belteriiletbe vont tekere kiterjed. 2019. évben a telekadd mértékében és az adhato
kedvezményekben nem tortént valtozds. Ezen adonem is kivetéses ado, tehat bevallasok
alapjan torténik az adoztatas, mely bevallasok alapjan az adohatosag szintén hatarozatban irja
el a fizetési kotelezettséget. Ezen adonemen szintén magas hatralék mutatkozik, tovabba
vannak olyan ingatlanok, ahol a kivetés évek 6ta nem tortént meg.

A helyi ipariizési adé 2000 6ta nem keriilt valtoztatasra, az add évi mértéke az adodalap 1,5 %-a.
Ideiglenes jelleggel végzett ipariizési tevékenység esetén az adoé mértéke 500,- Ft/naptari nap, az ebbol
szarmazo6 bevétel az iparlizési add kis hanyadat teszi ki. 2019. évben 2 addzo6 jelentkezett be ideiglenes
jellegli ipar(izési tevékenység ala. Az adonemet sajatos fizetési mod jellemzi: az adozok az addéévben
egyrészt a megeldz6 év adatai alapjan eldleget fizetnek (marcius 15. és szeptember 15.), masrészt
elszdmolnak a befizetett eldlegekkel szemben (mdjus 31.), valamint december 20-ig feltdltési
kotelezettséget teljesitenek, ekkor az éves varhatdo ado Osszegére kiegészitik a mar megfizetett
el6legeket.

2017. januar 1. napjatol minden onkormanyzatnak alkalmasnak kellett lennie az e-bevallas hivatali
kapun keresztiili fogadasara, ennek érdekében megfeleld intézkedést kellett volna tenniink. Az
informatikai hattér kialakitasa sajnos csak részben tortént meg.

2019. évben 1 tarsasag kért és kapott fizetési halasztast kotelezettségének megfizetésére. Vannak
adozok, akik a tapasztalatok alapjan tartosan fizetésképtelenek, sem Onként nem fizetnek, sem a
végrehajtasok nem vezetnek eredményre. Vannak cégek, amelyek nem szlintek meg ugyan, de inaktiv
a vallalkozasuk, semmilyen tevékenységiik, bevételiik nincs, szamlaikon pénzmozgas nem torténik.
Adodalanyisaguk és adokotelezettségiik ettdl fiiggetleniil folyamatos, hatralékaik is fennallnak.

Kommunalis adé

Kommunalis adokotelezettség terheli azt a maganszemélyt, aki az dnkormanyzat illetékességi teriiletén
nem maganszemély tulajdondban all6 lakas bérleti jogaval rendelkezik. Az adokotelezettség a
lakasbérleti jogviszony létrejottét kdvetd év elsd napjan keletkezik. Az addo mértéke 12 000 Ft/év.

Idegenforgalmi ado




Az ad6 mértéke személyenként és vendég éjszakanként 300 Ft. Pilisborosjend teriiletén 3 vallalkozas
foglalkozik szallashely kiadassal. Ezek elszamoléasa 2020. év januar 31. napjaig meg kell térténnie.

Talajterhelési dij

Talajterhelési dijat annak az ingatlan-tulajdonosnak/kibocsatonak kell fizetni, aki a miiszakilag
rendelkezésre allo kozcsatorndra nem kot ra, és helyi vizgazdalkodasi hatosagi. illetve vizjogi
engedélyezés hatalya ala tartozd szennyvizelhelyezést ideértve a szennyviztarozot is alkalmaz. A
torvényi szabalyozads szerint az Onkormanyzat a beszedett talajterhelési dijat a kornyezetvédelmi
alapjaban elkiilonitve koteles kezelni, kornyezetvédelmi célok megvaldsitasahoz. A talajterhelési dij
kiszamitasa az egységdij (1200 Ft/m3) és a teriiletérzékenységi szorzé alapjan torténik (kdzségiinkben
a teriiletérzékenységi szorzo 3).

Idegen bevételek

Az idegen bevételek esetében az eredeti bevétel jogosultja mas, dnkormanyzaton kiviili szerv, de
mivel az eredeti jogosult részére nem fizették meg a kirott 6sszeget, az onkormanyzat, mint elsé foku
adohatosag koteles behajtani. 2019. évben az idegen szamlan mutatkoz6 pénzforgalom 286 528 Ft,
melybdl az ellenérzések soran kideriilt, hogy ad6zok tévesen erre a szamlaszamra fizették meg
adotartozasukat (pl: gépjarmiado).

Egvéb feladatok

Az ad6szamlak bankszamla kivonatanak megérkezése utan megtortént a befizetések beazonositasa az
adozokra. A bevételek és kiadasok rogzitését kovetden elkésziilnek a pénzforgalmi naplok. Intézkedés
torténik a téves befizetések atfutdoba helyezésérdl, tulfizetések rendezésér6l. A jogszabalyi
kotelezettségeknek megfelelden megtorténtek a negyedévenkénti zarasok, illetve az ennek megfeleld
adatszolgaltatisok megkiildésre keriiltek a Magyar Allamkincstar részére. Az év minden idészakaban
folyamatos munkat igényelnek a hatosagi addigazolasok (45 db) kiallitasa. Letiltas 2, fizetési felhivas
134 esetben keriilt kikiildésre. Az adohatdsag célja, a kdzvetlen kapcsolat kialakitasa az adozokkal, az
adobevallasok és befizetések hataridoben torténd benyujtasdnak és befizetésének eldsegitése, ezen
feliil feladata a www.pilisborosjeno.hu honlapon elhelyezett letdlthetd nyomtatvanyok aktualizalasa,
frissitése, az addbevallasok kitoltésének segitése.

Osszegzés

Az Onkormdanyzati adohatosdgnak mindent meg kell tenni az adotartozdsok behajtasa
érdekében, mert a végrehajtasi munka hosszi tdvon az adodfizetési moral javulésat
eredményezi. Minden befizetési hatarid6t kovetden képzddik Ujabb nagysdgrendi lejart
tartozas, melynek csokkentése naprakészséget, gyors reagalast és nagy munkaraforditast
igényel. Az addcsoportra haruld feladatokat naprakészre megoldani igen nehéz.
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FGépitész tevékenysége



A 2018. évi jogalkotasi tevékenység levezénylését kbvetben a megalkotott jogszabalyok (2/2018. (II.
16.) 6r, 3/2018. (II. 16.) 6r. HESZ, 17/2018. (VIII. 31.) &r. a telepiiléskép védelmérsl) kdvetelményei
szerinti onkormanyzati fejlesztések (bodlcséde, szennyvizelvezetés, vizellatds javitdsa, kozlekedési
terliletek szabalyozasa, stb.), tovabba a sok évvel ezelStt megkotott telepilésrendezési szerz6dések
szerinti fejlesztések (122/2018.(VIIl. 31.) KT. hatarozat szerint a szikséges terlletek belterlletbe
vonasa, a kiszolgalé utak lejegyzése, kisajatitasa, stb.) végrehajtdsa, és a magan épitkezések
megvaldsitasanak kiszolgadldsa, véleményezése, tdmogatasa volt Jambor Laszlo telepilési f6épitész
feladata az elmdult 2019. évben. E megallapitas aldl kivétel a HESZ mddositasara vonatkozé igény
kielégitése, melyet a Képvisel6testiilet 145/2018. (XI. 15.) hatarozatanak megfelel6en egyszer(sitett
eljarasban lebonyolitott, s a Képvisel6testiilet a 6/2019. (IV. 6.) Onkormanyzati rendelettel
megdllapitott.

Teriiletrendezés: 2019. januar 2. napjan hatdlyba lépett az orszadgos teriiletrendezési terv, mely
magaba foglalja az Agglomeracidra vonatkozd térvényi elGirdsokat is. Ez altal elharult az akadaly az
akkor mar folyamatban Iév6 Pestmegyei teriiletrendezési terv elkészitése és a Kozgylilés altal torténd
jovdhagydsa eldl. Tekintettel arra, hogy ebben a munkaban adatszolgdltatasi és véleményezési
feladatot kell a fGépitésznek ellatni, tovdbba a hosszutavra szold telepiilés fejlesztési koncepcio
elhatarozasai célszerlien nem Utkdzhet a megyei terlletrendezési terv elGirdsaival, a FGépitész
figyelemmel kisérte a terlleti szint{ (orszagos, regionalis, megyei) rendezési tervek készitését, részt
vett azokkal kapcsolatos tajékoztatd konferencidkon. Véleményezte Pest megye teriiletrendezési
tervét,

Falufejlesztés: A Polgarmesteri Hivatalon beliil koordinélta a telepiilésfejlesztési, valamint a
szakma-specifikus koncepciok és programok kialakitasat, véleményezését. Javaslatot tett a
telepiilésfejlesztési  koncepcid ¢és integralt telepiilésfejlesztési stratégia elkészitésére.
Figyelemmel kisérte a meglévo koncepcio hatalyosuléasat.

Telepiilésrendezés  Foépitész  gondoskodott a  Partnerek  ingatlan-tulajdonosok
kezdeményezésére a HESZ modositasara vonatkozod telepiilésrendezési eszkozok (helyi
épitési szabalyzat, szabalyzasi terv) elkészitésérdl. Szervezte és iranyitotta a modosito
dokumentécio egyeztetési eljarasat és jovahagyasat.

Elvégezte a HESZ-ben meghatérozott raharulé feladatokat.

A sajatos jogintézmények korét (telekalakitas, elovasarlasi jog, kisajatitas, helyi kozuat céljara
torténd lejegyzés, utépitési ¢€s kozmiivesitési hozzdjarulds, kartalanitasi szabalyok,
teleptilésképi véleményezési eljaras, telepiilésképi bejelentési eljards, kozteriilet-alakitas,
telepiilésképi kovetelmények) koordinalta.

Gondoskodott a hatalyos telepiilésrendezési eszk6zok és a telepiilésrendezési igények
nyilvantartasarél, az onkormdnyzat honlapjan torténd kozzétételérdl, és ennek alapjan
adatszolgaltatast biztositott az épitteték (beruhazok, ingatlan-fejlesztok), illetve a tervezok



szamara. A beruhazasi programok kialakitasahoz épitészeti szakmai tanacsot adott, illetve
részt vett azok jovahagyasanak eldkészitésében.

Telepiiléskép védelem: A telepiiléskép védelme a telepiilés jellegzetes, értékes, illetve
hagyomanyt 0rz0 épitészeti arculatdnak és szerkezetének — az épitészeti, tdji érték és az
orokségvédelem figyelembevételével torténd — megdrzését, alakitasat jelenti.

A f6épitész a telepliléskép védelme és szépitése érdekében a falu kozigazgatasi teriiletén a teleplilés
képét megvaltoztaté beavatkozadsok tekintetében 45 esetben szakmai konzultaciét biztositott
szlikség szerint a helyszinen vagy az irodajaban az épittetdk, illetve megbizott tervezéjiik kérelmére.

A telepiiléskép védelmi rendelet eldirasai érvényesitésére telepiilésképi véleményezési
eljarast folytatott le az épitési engedélyezési eljarasokhoz kotott épitési tevékenység
végzésére iranyuld épitészeti-miiszaki tervdokumentacidoval kapcsolatban az engedélyezési
eljaras megkezdése el6tt 5 esetben.

Az €pitési engedélyhez- ¢és egyszeri bejelentéshez nem kotott, a telepiilés képét megvaltoztatd
beavatkozasok tekintetében telepiilésképi bejelentési eljarast folytatott le 3 esetben.

Az eljarasok soran altaldaban két alkalommal taldlkozik a kérelmezdével és a helyszint is megtekinti. A
konzultacidk eredményét az épittetdk és a tervez6k egyarant elfogadjak.

A tajképi kovetelmények dsszhangjanak biztositasa végett egylttm{kodott a Pilis-taj telepliléseinek
féépitészeivel és a Pilis régid 24 telepiilését érintd Epitészeti Tajegységi Arculati Kézikényv
készit6jével. A kézikdbnyvet 2019. januar 28. napjan mutatta be a tervez6 Budakalaszon.
Megrendelhet6 a pilis.etak@gmail.com cimen.

Ugyintézés: Szakhatdsagi eljarasokat folytatott le és végzést, nyilatkozatot, tajékoztatast készitett el
annak vizsgalatdra, hogy a kozség terlletén megvaldsitani tervezett beruhazasok, telekalakitdsok,
megfelelnek-e a hatdlyos helyi épitési szabalyzat elGirdsainak. Ezek a kdovetkez6k:

Telekalakitasok engedélyezése 19 végzés
T4jékoztatds 25 db.

Egyéb levél: 10 db.

Elintézett ligyek f6szdma: 124 db.

Elintézett lgyek alszama: 152 db.

Kapcsolattartas: Feladataibol fakaddan kapcsolatot tartott fenn az orszagos, a regionalis, a
megyei, a jarasi, valamint a helyi szakmai és civil szervezetekkel.


mailto:pilis.etak@gmail.com

A miiemlékvédelemmel kapcsolatos helyi érdekek érvényre juttatasa érdekében kapcsolatot
tart fenn a miemlékvédelmi hatésaggal, részt vesz az érintett dnkormanyzatok kozos,
Osszehangolt dontéseinek elokészitésében.

Egyiittmiikodott az illetékes foldhivatallal, az épitésiigyi nyilvantartast vezetd hatosagokkal
¢s alkalmaz6 intézményekkel, az ¢épitésiigyi €s mas hatdésagokkal, valamint a
véleménynyilvanitasra jogosult allamigazgatasi szervekkel.

Hetenként egy nap iigyfélfogadast tart.

Ugyfélfogadas: Személyesen szerdanként atlag 4 Ugyfélnek, online, illetve telefonon hetenként

-----

szabalyzat, illetve a TAK elGirasairdl.

Jovibe tekintés cimei:

— Teleptilésfejlesztési koncepcio és stratégia készitése

— Ugyfélfogadas korszeriisitése elektronikus eszkdzok hasznalataval (TAK konzultacio)

— Elmélyiilt szakmai munkat igényld feladatok szétvalasztasa idoben és térben az
ugyfélfogadastol. (Az ligyfélfogadas hétfoi napra tételével ez megtortént)

— Onkorményzat honlapjan nyilvanos értékelé feliilet miikddtetése a HESZ és TKR
monitorozasa érdekében.

— Tervtar kialakitasa, nyilvantartasok vezetése

— Irattarozasi, iktatasi koriilmények korszertsitése

Személyi ligyek intézése, HR feladatok ellatasa

Pilisborosjend Koszég Onkormanyzat és intézményei tekintetében a Polgdrmesteri Hivatal
dolgozéi latjdk el a munkaiigyi feladatokat. A KIRA rendszerben (mely kozvetlen
osszekottetésben all a Magyar Allamkincstarral) keriil rogzitésre:

- a munkavallalok/kozalkalmazottak/koztisztvisel 0k biztositotti bejelentése,
allomanyba vételiik (nyilatkozataik, bizonyitvadnyaik madsolatai, személyi okmanyaik
bemutatasaval)

- minden ¢év elején a kotelezd atsoroldsok elvégzése, szabadsdg kalkulalasok,
kedvezményekre jogositd bejelentd lapok (pl: adoeléleg-nyilatkozatok

- az év kozbeni valtozasok (személyi adatok valtozasa, munkakor valtozas, stb.)

- a dolgozok tavolléteinek rogzitése (ezzel egyidejiileg a tdvolmaradasrol kidllitott
papirokat postai uton megkiildjiik az Allamkincstar részére), a dolgozok részére jard
szabadnapok folyamatos karbantartasa, figyelése

- Cafeteria nyilatkozatok felvitele (ezzel parhuzamosan analitikus nyilvantartas vezetése
is torténik)



nem rendszeres kifizetések szamfejtése

hokozi szamfejtések

kiléptetések/szabadsagmegvaltasok dokumentumainak elkészitése

a dolgozok illetményeldlegeinek felvitele, kezelése, és utdellendrzése megadott
id6szakonként

A KSH részére negyedéves adatszolgaltatds teljesitése, illetve OSAP
adatszolgaltatasok teljesitése

Tovabbi feladatok:

CSED, GYED, GYES igénylését a MAK felé a dolgozok részérdl szintén a munkaiigy
latja el. Ezzel 0sszefiiggésben a fizetés nélkiili szabadsagok kezelése, a tavollét idejére
jar6 szabadsagok kalkulaldsa a torvényi eldirasoknak megfeleléen

nyilatkozatok  kezelése, tovabbitdsa (csalddi addkedvezmény, addeldleg
kedvezmények, bérkompenzacid)

jelenléti ivek kezelése, lefiizése

A dolgozok munkéba jaradsanak tigyintézése (lizemanyag térités, bérlet)

Cafeteria nyilvantartas vezetése

megbizasi dijasok, vallalkozasi szerzddéssel foglalkoztatottakkal kapcsolatos
igyintézés

az iskolai étkezési dijak befizetésével 0sszefliggd feladatok ellatasa
kozfoglalkoztatottak igénylésével 0sszefliggésben a KTK rendszeren keresztiil

NEAK elszdmolasok/igénylések/adatszolgaltatds megkiildése havonként

szocialis, RGY VK ligyintézés, elszamolasok kezelése

Teljesitményértékelések  elkészitése, teljesitménykdvetelmények meghatdrozéasa
minden fél évben koztisztviseldink részére

A Probono feliiletén torténik a koztisztviselok részére -a tovabbképzési
kotelezettségiiknek megfelelden- a tovabbképzési terv elkészitése, alapvetden e-
larning vagy e-blendid tanfolyamokra vald feljelentkeztetés, a koztisztviselokkel
egyeztetve. A Probono feliiletén is karbantartjuk a koztisztviseldk személyi és egyéb
valtozésait.

A Budadrsi Munkaiigyi Hivatallal valé kapcsolattartds/adatszolgéalatas, a KTK
rendszerben vald kozfoglalkoztatasi igény bejelentése/elkészitése, kikozvetitd lapok
megkiildése, bérkalkulkacié megkiildése a tdmogatasi szinttdl fliggden; megvalosult
kozfoglalkoztatds esetén a kotelezd orvosi vizsgalattol a felvételig valod teljes
igyintézés

Allashirdetések tartalmi

A human tigyek tekintetében a nagyszamu kilépd és belépd dolgozo ellenére a feladatainkat
megfelelden lattuk el, a munkaiigyi dokumentumok iddben elkésziiltek, nyilvantartasok
vezetve voltak.

Igazgatasi tevékenység



1. Szocialis tigyek: 28 db hatarozat

Gyogyszertamogatashoz gyogyszerszdmlak egyeztetése havonta 8 tigyfél esetében

Ko6zremiikddés a rezsikompenzacios tiizeld kiosztdsaban.

2. Lakcimiigyek: 253 db lakcimvaltoztatas atvezetése
KCR rendszer:

42 db 1j cim felvitele
35 meglévo cim ellendrzése
Lakcimegyeztetés adocsoport részére

Ingatlan cimek igazoléasa: 45 db,

3. Népességes ligyek: ¢életben 1éti igazolasok:17
Egyetemistak részére egy haztartasban €l6krdl kiallitott igazolas: 21 db

Egyediil €16k igazolasa 25

4. Gyamiigyek: 5 db rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt megallapito
hatarozat;
JelzOrendszeres egyiittmiikddés: értekezlet évente 6 alkalommal.

PTR nyilvantartas (kozponti szocialis nyilvantarto rendszer) vezetése

Kornyezettanulmanyok készitése

5. Adoérték bizonyitvanyok kiallitasa helyszini felmérés alapjan
végrehajtok kérelmére
hagyatéki eljarasokhoz
Osszesen: 63 db
6. 2019. oktober 13 — i polgarmester, onkormanyzati képviselok, német kisebbségi

onkormanyzati képviseldk véalasztasanak jogi, tigyviteli, informatikai bonyolitasa
7. Adatszolgéltatasok (KSH)

A fenti ligykorokon tal az igazgatdsi csoport latta el tovabba az alabbi tablazatban nevesitett egyéb
igyeket, a becsiilt ligyszamok az 0j kolléga, Szirdk Marina altal elvégzett ligyekre vonatkoztatva
lathat6. Szirdk Marina 2019. majus 6-an csatlakozott a Polgarmesteri Hivatal Igazgatdsi Osztalyahoz,
mint igazgatasi Ugyintéz6. Lévén kordbban a versenyszféraban toltott be tigyfélszolgalat- és logisztikai
vezet6i pozicidkat, koOzigazgatdsi tapasztalattal egyaltalan nem rendelkezett. A kozigazgatasi
gyakorlatba torténé bevezetésért a jegyzGi referens volt a felelGs. Az alabbi tablazatban az altala
példasan elvégzett ligykorok és a hozza rendelt hozzavetbleges ligyszamok lathatdk, amelyek a teljes
igazgatasi Ugykorforgalom 1/3-a.



Végzett tevékenység becsiilt szamok

Ugy segitséggel onalloan
végzett, vagy végzett
részfeladat

csatornabekotés, vizbekotési engedély, kvotaigazolas 3 3

hazi szennyviztisztito telepités engedélyezése 2

szallashely nyilvantartasba vétel 1

kereskedelmi tevékenység engedély- nyilvantartasba vétel 1

statisztikdk rogzitése (ELEKTRA rendszer) 2 5

hagyatéki ligyek — valtozatos bonyolultsag 20 10

lakcim fiktivalas 1

el6terjesztés 2 10

burkolatbontasi engedély

tulajdonosi és kozatkezeli hozzajarulas 2-3 20

egyéb 8 10

helyszini szemle 2

Kollégdim tovabba részt vettek a polgarmesteri panaszok, lakossagi beadvanyok (a panaszokrdl és a
kozérdekl bejelentésekrdl szold 2013. évi CLXV torvény) alapjan a polgarmesteri valaszlevelek,
tdjékoztatdsok el6készitésében 30 esetben.

Feladataik kozott szerepel a TakarNet-nyilvantartds kezelése a foldhivatali tulajdoni lapok szakmai
rendezése, a tulajdoni lapokba térténé betekintésrél a jogszabdlyi helyeknek megfelel6 nyilvantartas
vezetése, ligyirati kérések alapjan a foldkonyvi lapok megtekintése.

Hagyatéki Ggyekben feladataik a halottvizsgdlati bizonyitvanyon megjel6lt hozzatartozok felkeresése,
idézése a hagyatékileltar felvétele, adod- és értékbizonyitvanyok bekérése, leltar kozjegyzének torténé
tovabbitasa, bankok, illetve a tdrshatdsdgok tajékoztatasa hagyatéki leltdr felvételének
megtorténtérdl.

Kereskedelmi igazgatds keretében ellattak a bejelentéshez kotott, valamint az engedélykoteles
kereskedelmi tevékenység engedélyeztetésének intézése, adatszolgaltatdsok, szakhatdsagi
allasfoglalasok bekérésének, intézésének igazgatdsagi szakfeladatat.



Kozhiteles nyilvantartast vezetnek mind a kereskedelmi tevékenység, mind az ipari kereskedelem,
telepengedélyeztetés szakteriletén. Szallashely nyilvantartast vezetnek folyamatosan.

Az Uzletek eltérd nyitva tartdsanak, rendezvényeinek engedélyeztetése is feladataik kézé tartozik. A
maddositott nyitva tartds, rendezvényekkel kapcsolatos tajékoztatassal kapcsolatos igazgatasi
feladatok tekintetében is szlikség volt jelent6s szamu Ulgyintézésre.

Igazgatasi lgyek keretén belll tortént tovabbda a kozmivek bekotésének szakmai kezelése,
engedélyeztetési eljarasok intézése, tulajdonosi és kozltkezel6i hozzajarulasok, valamint a
burkolatbontasi kérelmek el6készitése, a kiilonb6z6 kdzszolgdltatokkal torténd kapcsolattartas.

A fas szard novények kivagdsanak engedélyeztetését, kozterlleten |év6 veszélyes zoldndvényzet
metszésének, kivagasanak, tovabba mds helyen torténd potldasanak engedélyezését, a kozterilet
hasznalati engedélyek jogszerl helyessége, behajtasi engedélyek kiadasat, jatszétérrel kapcsolatos
feladatok ellatasat is az igazgatasi csoport koordinalta, a hivatali Ggyintézésért a kozterilet feligyeld
felelt.

Kozteriilet-felligyel6 tevékenysége

A kozteriilet-feliigyel6 tevékenységét, intézkedéseit a jogszer(iség mellett a lakossaggal vald
konstruktiv egyuttm(ikodés, a felmerilé problémdk megoldasara torekvés jellemzi. A jogkovets
magatartast elssorban hatékony kommunikaciéval, a helyszini jelenléttel, a jogsért6 cselekmény
abbahagydsara iranyuld hatdrozott felszdlitassal, a konzekvens visszaellen6rzésekkel kivanja elérni. A
szankcidk, helyszini birsagok kiszabdsa nem jelent els6dleges célkitlizést. Az uj felligyeld
hivatalunknal torténd alkalmazasa ota helyszini birsag kiszabasara, az el6z6ekben leirtak hatasara
egyetlen esetben volt sziikség. A kozterilet-feligyel6, a korzeti megbizott, illetve a gyepmesteri
szolgalat rendszeresen egyiuttm(kddik. Ezek leginkdbb a kdzdsen végzett helyszinelési vagy hatdsagi
és egyéb ellenGrzési feladatok ellatasaban nyilvanulnak meg. A telepllésen kdborlé ebek
befogdsahoz a felligyel6 hathatds segitséget nyujt a gyepmesteri szolgdlat felé, telefonon térténd
értesitésével, valamint az ebek helyszinen tortén6 maradasra birasaval. Pilisborosjend kdzigazgatasi
teriiletén befogdsra kerilt 30 kutya, amelyek a Duhajdombi KKI Alapitvany altal (izemeltetett telepre
keriltek kiszallitdsra, majd aznap, vagy kés6bb majdnem ugyanennyi esetben a gazddik atvették a
gondozasuk alatt |év6 és visszaszolgaltatott allatokat. Ezzel kapcsolatban a feliigyel6 7 esetben
irasbeli figyelmeztetést alkalmazott, egy ebharapast illet6en szabalysértési rendéri intézkedésre is
sor kerdlt.

Nem lehet figyelmen kivil hagyni a felligyel6, a kiilonb6z6 szolgaltatokkal, a DMRV Zrt. a Zold Bicske
Nonprofit Kft. az ELMU EMASZ Energiaszolgaltatd Zrt. kozotti folyamatos egyiittmikodést sem. Ez
évben is felmérésre keriltek a teleptilésen fellelheté gazos, gyomos ingatlanok, a felligyel§ széban,
illetve irdsban is figyelmeztette a lakosokat a jogellenes allapotok megsziintetésére, szankcionalasara



azonban nem keriilt sor. A napi feladatokon tul a felligyel6 részt vesz minden nagyobb,
terliletbejarast és dokumentalast igényl6 felmérésben, ilyenek pl.: hirdet6tablak, uthaldzat
allapotanak felmérése, zoldhulladék szallitds ellen6rzése, az ingatlanok el6tti vizelvezet6 arkok,
szikkasztok allapotdnak felmérése stb. Ez évben is — a varosvezetés és a média tdmogatasat élvezve,
karéltve a Polgardrséggel — a kozterilet-feligyel6 kiemelt figyelmet forditott az illegdlis szemetelSk
tettenérésére. Ebben a tevékenységben a helyi lakosok bejelentéseikkel jelentés segitséget
nyUjtottak. Az intézkedések eredményre vezettek, az illegalisan elhelyezett hulladék mennyisége
egy-két teriiletre koncentralédott.

2019. év végéig a felligyel6 altal kiadott 211 db behajtasi engedély dijabdl 2 772 000 Ft folyt be.
Engedély nélkili behajtds Uigyében tizenhat alkalommal kerilt sor intézkedésre, amely
eredményeként, minden esetben behajtasi engedély iranti kérelem benyujtasa és kiadasa tortént.

Kozterilet-hasznalati engedély kiaddsa 50 alkalommal tértént, 6sszesen 817.000,- Ft. Ertékben.

A feliigyel6 napi atlagban 2-3 bejelentést kap, amelyekre haladéktalanul intézkednie kell. Ezek a
bejelentések a lehetd legvaltozatosabb témakat olelik fel. igy tobbek kézott hasznalaton kiviili, sériilt,
szemmel lathatéan forgalomban részt venni nem képes jarmlvek bejelentése, szemetes
maganteriiletek, kozterliletek, megrongalt hirdet6tabla, kozvilagitasi, parkoldsi problémak
bejelentése, zajrendelet megsértése, kébor ebek miatti, csapadékviz elvezetés hidnya miatti
bejelentések, uthibak, folydka és vizelvezetd arok lefedésére szolgdld racsok hianya, illetve sériilései
stb. A kozvilagitassal, valamint az ivoviz- és szennyviz-szolgdltatdssal kapcsolatos hibdk irasbeli
jelentését is a fellgyel6 végzi. A kiadott utburkolat-bontasi engedélyek alapjan a szakszer, az
engedélyben elgirt feltételeknek megfelel6en elvégzett helyredllitasok ellenérzése is a feliigyel6

feladata.

A feliigyelo végzi a veszély-elharitasi, valamint a vizkar-elharitasi tervekkel kapcsolatos
feladatokat is.

A kitoltott ebdsszeird adatlapok rendszerezése, rogzitése is a felligyel feladata volt. Eb bejelentési
kotelességének eddig 156 ebtarto tett eleget.

Kozlekedési szabalysértés miatt hetente 1-2 alkalommal keril sor szébeli figyelmeztetésre.

A feliigyel6 tovabbi feladatai koz¢ tartozik a kozteriileten 1€vo jatszotér rendszeres hetenkénti
ellendrzése, az eredmények dokumentdldsa, sziikkség esetén a javitdsok megrendelése, az
elvégzett javitas ellenérzése is. Ebben az évben sajnalatosan egy izben tortént a
jatszotéren rongalas, amit az 6nkormanyzat haladéktalanul helyreallittatott.

Védett teriiletre vonatkozo behajtasi hozzajarulas kiadasara 37 esetben keriilt sor.
Ugyanezeken a teriileteken (Var romokhoz vezetd utak) 8 esetben kellett szobeli és 1
esetben irasbeli figyelmeztetést alkalmazni, a szurOproba szerint végzett helyszini
ellendrzések soran.



A lakossag tajékoztatasa, kiilonb6zé felhivasok, tajékoztatasok elkészitése, Utjavitasok,
egyes onkormanyzati tevékenységek, események kapcsan, szintén a feliigyeld feladatai kozé
tartoznak.

Kiilonbo6z6 karigények kivizsgalasa kapcsan a sziikséges intézkedések megtétele feliigyeldi
feladat. 2019 évben ilyen eset 1 db volt gumikar kapcsan.

A feliigyel6 megterveztette a telepiilés térképét, leellendrizte kollégaival egyiitt, majd
megszervezte azok legyartasat. Igy keriiltek a kozteriiletre uj térképek is.

A feliigyel6 javaslata alapjan Kkeriiltek a jelenlegi formaban utcanév tablak is
clhelyezésre a telepiilés utcain. Ezek tervezése, legyartatasa is a feliigyelo feladata volt.

A telepiilés egészére vonatkozd kozlekedési jelzétabla Kkataszter is elkésziilt, amely
naprakészen mutatja a tablak allapotat. A sziikséges javitasokat, potlasokat a feliigyelé
nyomon koveti, sziikség esetén megrendeli és az anyagokat a gondnoksagi telepre
szallitja.

A telepiilésen torténd kozteriileti fakivagasokat figyelemmel Kiséri, a sziikséges
dokumentéciokat elkésziti. Osszegy(jti a telepiilésen taldlhatd kivagasra, illetve megljitasra
szorul¢6 fakat, ajanlatokat kér kiilonb6zo vallalkozasoktol a fenti munkék elvégzésére.

Forgalmi rendszam nélkiili, koziati forgalomban részt venni nem tud6 gépjarmiivek
elszallittatasa 2019 évben két alkalommal tortént 6nkormanvzati kiadasok nélkiil.

Varhatoan 2020. évben a BM Nyilvantartds adatai on-line forméban elérhetdek lesznek és a
szabalytalanul varakozo, illetve kozteriilet-hasznalati engedély nélkiil varakozé gépjarmiivek
iizembentartoival szemben is eljarasok indithatdak a kozeli jovében.

Osszességében

A rendelkezésre 3all6 kapacitas, és a feladatok sokasdga jelenleg még nem teszi lehetévé, hogy
szandékunknak és célunknak megfelel6en minden feladatot késés vagy elmaradas nélkiil hajtsunk
végre.

Az el6ttink allo év napi feladatai melletti f6bb célkitlzéseim: Irattari rend helyreallitasa, a felesleges

iratok elszallitdsa, a megmaradd iratok digitalizalasa, testileti dontéstamogatd rendszer beszerzése,
rendeletek, utasitasok, szabalyzatok, nyomtatvanyok attekintése, aktualizalasa, hivatali SZMSZ
fellilvizsgalata kulonosen a két szervezeti egység (pénziigy, igazgatds) onallésaganak kialakitasara,
egységes leterheltség megvaldsitasara.



Pilisborosjend, 2020. februar 05.

Dr. Horti Istvan
jegyz6



