Pilisborosjené Kozség Onkormanyzat képvisel6-testiiletének
2/2016. (1.28.) onkormanyzati rendelete

az adatvédelemrd6l és a hatosagi iigyekben gyakorolhato elektronikus
kapcsolattartasrol

Pilisborosjend Kozség Onkormanyzat képviselé-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (1) a)
pontjaban, az elektronikus tigyintézés részletes szabalyairdl szold 85/2012. (IV. 21.) Korm.
rendelet, valamint a kdzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo
2004. évi CXL. torvény 28/B. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva, az
informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Inf6 tv.) 31/A. § (3) bekezdése alapjan a kovetkezdket rendeli el:

I. Elektronikus iigyintézés és kapcsolattartas

1. § (1) Az onkormanyzati és jegyzO6i hatosagi ligyben az eljards meginditasara iranyuld
kérelmet benytjtéo tigyfél az iigyfélkapu igénybevételével jogosult elektronikus uton
kapcsolatot tartani a hatosadggal az elektronikus iigyintézés részletes szabalyairdl szolo
85/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet eldirdsai szerint, a személye azonositidsidra alkalmas
elektronikus alairds alkalmazasaval.

I1. Adatkezelés, adatbiztonsag

2.§ Az értelmez0 rendelkezések tekintetében az Info tv. rendelkezései irdnyadoak.

3.§ A koztisztviseld neve €s beosztasa és elérhetdsége kozérdekii adatnak mindsiil, ezért a
hivatalban az irodahelyiségként hasznalt szobak bejaratara ezen adatokkal névtablakat kell
kihelyezni.

4.§ Az ¢rintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez vald
hozzajaruléast vélelmezni kell. Az Info tv. 6. § (1) bekezdésében irt felhatalmazés alapjan
személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, €és a személyes adat kezelése

a) az adatkezeldre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy

b) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges,
és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog korlatozasaval
aranyban all.

5.§ Kiilonleges személyes adatok kezelésével jaro tligyekben a jelen szabdlyzatban
foglaltakon tal is megkiilonboztetett gondossaggal kell eljarni. Figyelemmel kell lenni arra,
hogy kiilonleges személyes adatok kizarolag torvényi felhatalmazas alapjan, illetve az érintett
irasbeli hozzajaruldsaval kezelhetdk, itt a hozzajarulas nem vélelmezheto.

6.§ Az adatmindség biztositdsa c€ljabol az adatfelvétel és tovabbi adatkezelés folyaman
igyelni kell a személyes adatok pontossagara, teljességére és idoszeriiségére, hogy emiatt a
polgarok jogai ne sériilhessenek.



7.8 A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint
vagy modosult — az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltakkal 6sszhangban — haladéktalanul,
illetve az eldirt megdrzési hataridd leteltével meg kell semmisiteni. A személyes adatokat
tartalmaz6 iratanyagok megsemmisitésérdl a sziikséges biztonsdgi intézkedések mellett kell
gondoskodni, hogy azok ne keriilhessenek illetéktelek altal megismerésre. A szamitdgépen
rogzitett adatokat, ha céljukat betdltotték tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében
felismerhetetlenné kell tenni.

8.§ (1) Személyes adatokat is tartalmazo iratot a hivatalbdl kivinni — munkakori feladat
ellatasanak kivételével — csak a hivatal vezetdjének egyetértésével lehet. Az ligyintézd ez
esetben is kdteles gondoskodni arrol, hogy az ne vesszen el, ne rongalédjon vagy semmisiiljon
meg ¢és tartalma illetéktelen személy tudomasara ne jusson.

(2) A fenti iratok telefaxon, elektronikus uton, illetve az adatok telefonon csak kelld
koriiltekintéssel, csak ugy tovabbithatok, hogy azok megismerése csak az arra jogosultak
szamadra valjon lehetdvé.

(3) Az iigyintézOnél vagy irattarban 1év0 iratba hivatali koztisztviselon kiviil mas személy —
az ligyfél a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas szabalyairdl szold 2004. évi CXL tv.
szerinti betekintési jogan tul — csak akkor tekinthet be, ha ezt jogszabaly szdmara lehetoveé
teszi. Az ligyfél vagy képviseldje betekintési joganak gyakorldsa soran ugy kell eljarni, hogy
az adatok kezelésére vonatkozd kovetelmények ne sériiljenek. Ugyan igy kell eljarni a
masolat, kivonat készitésekor is.

9.§ A kezelt adatokat tovabbitani, vagy adatszolgaltatast teljesiteni csak akkor lehet, ha
torvény ezt kifejezetten megengedi, illetve az érintett az adatok kozléséhez hozzajarult.

10.§ Az érintettet a torvény szerint megilleti az a jog, hogy személyes adati kezelésérol
tajékoztatast kérjen, tovabba kérheti adatainak helyesbitését vagy torlését. A kérelmeket a
jogszabalyi feltételek fennalldsa esetén a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb ido
alatt, legfeljebb 15 napon beliil teljesiteni kell, mely 15 nappal meghosszabbithato.

11§ A tiltakozasi jog gyakorlasdval kapcsolatban szem el6tt tartando, hogy e jogéval a
polgar nem ¢lhet, ha az adatkezelést torvény rendelte el.

12.§ A testiileti jegyzokonyvek koziil a zart tilések jegyzokonyveit zartan kell kezelni, azok
megismerésére csak a polgarmester és a jegyz0 adhat engedélyt.

III. Kozérdekii adatok nyilvanossaga

13.§ A hivatal tevékenységével kapcsolatos adatok kozérdekiiek, ezekrdl a kozvéleményt
tajékoztatni kell. A koézérdekli adatok megtekinthetok a Polgarmesteri Hivatalban vagy az
onkormanyzat www.pilisborosjeno.hu honlapjan.

14.§ Az egyes hatdsagi és mas konkrét tigyek intézésére (ide nem értve az egyes hatosagi
igyeket, ahol a Ket. iratbetekintési szabdalyai érvényesek), a jogszabalyi eldirasokra, illetve
egy¢éb kozérdekii adatokra vonatkozo informacidokérésnek 25 napon beliil kell eleget tenni.

15.§ A dontés-elokészitéssel Osszefliggd adat keletkezésétdl szamitott 10 évig nem
nyilvanos.

16.§ A kozérdekli adatokrol szolo tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd
évben azonos adatkorre vonatkozdan tajékoztatdsi kérelmet az adatkezelohdz még nem
nyujtott be, és az adatszolgaltatds ne jar jelentds teherrel az adatszolgaltatonak. Egyéb
esetekben koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités mértékét a jegyzo allapitja meg az
adatigénylés teljesitésére forditott munkaidd és az adatszolgaltatas modjatol, az adathordozo
koltségétdl fiiggden. A koltségvonzatat az adatigényldvel az adatszolgaltatas teljesitése elott
kozolni kell, melyre az adatigényld nyilatkozhat, hogy adatszolgéltatéasi igényét fenntartja-e.

17.§ Ez a rendelet 2016.02.01-jén 1ép hatalyba.



Pilisborosjend, 2016. januar 28.
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