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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

PILISBOROSJENŐI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Pilisborosjenői Polgármesteri Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

jegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A jegyző a Pilisborosjenői Önkormányzati Hivatal 
vezetője, szakmailag felelős a Hivatal működéséért. Feladatai közé tartozik az Önkormányzat 
munkájának előkészítése, végrehajtásának szervezése, államigazgatási hatáskörök gyakorlása. A 
munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök: Testületi ülések előkészítése, rendelet alkotás, 
hatósági munka és a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvényben, 
illetve egyéb jogszabályban meghatározott egyéb feladatok ellátása. A Pilisborosjenői 
Önkormányzati Hivatal vezetése, munkáltatók jogkör gyakorlása a hivatal köztisztviselői 
tekintetében.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 1123 Helyi önkormányzat kinevezett vezetője

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Felsővezetői

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Pilisborosjenő

A munkavégzés pontos helye: 2097 Pilisborosjenő, Fő utca 16.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Polgármesteri Hivatal jegyzőt keres a 20 fős hivatal 
szakmai és igazgatási működésének vezetésére, egy aktív, kezdeményező önkormányzat 
szolgálatában, az agglomerációs településekre jellemző dinamikus fejlődési és igazgatási 
kihívások kezelésére, Pilisborosjenő festői környezetében, Budapesttől mindössze 5 km-re. 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A jogállásra, illetményre és juttatásokra a 2011. évi CXCIX. törvény 
rendelkezései irányadók, a mindenkori költségvetési lehetőségek figyelembevételével. A 
próbaidő: 6 hónap. Az állással kapcsolatban érdeklődni lehet Tömöri Balázs polgármesternél +36-
30-467-7178, dr. Horti István jegyzőnél +36-30-942-7280.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség



KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám: 167658

Intézményi iktatószám: 6/84/2026

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, felsőfokú végzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 2

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Kttv.247. § szerinti feltételek

- MS Office Ismeretek, ASP, TFIK, Loclex rendszerek ismerete

Elvárt nyelvtudás (idegennyelv megnevezése):

- angol, B2 (középfok), Komplex vizsga (C)

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő - okmánnyal igazolt - nyelvtudás 

(idegennyelv megnevezése):

- német, B1 (alapfok), Komplex vizsga (C)

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- Jogász végzettség, jogi szakvizsga, jogalkotási gyakorlat

- Kodifikációs gyakorlat

- Polgármesteri hivatalban szerzett legalább 3 éves közigazgatási gyakorlat, 
legalább 2 éves vezetői (jegyző, aljegyző) gyakorlat

- Hatósági hatáskörben szerzett tapasztalat

- Közbeszerzési eljárási gyakorlat, EU-s pályázati rendszer ismerete

- AI felhasználói tudás

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:
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- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.09.30. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: elektronikusan: mezodi.adrienn@pilisborosjeno.hu

A pályázat elbírálásának módja: Személyes meghallgatások a beérkezés sorrendjében, amely 
után a polgármester dönt. A kiíró fenntartja az eredménytelenség jogát.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.10.12. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.pilisborosjeno.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.11.17.

Állás tervezett betöltés végének időpontja: 3999.02.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.08.28.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


